citi handlowy

Informacja o adresach ustrukturyzowanych/hybrydowych
beneficjenta zgodnych z ISO 20022

CitiDirect®

Jak zaktualizowac adresy beneficjentow
przy uzyciu nowego narzedzia
(Zbiorcza aktualizacja szablondow ptatnosci)



Spis tresci
Niniejsza instrukcje nalezy stosowac podczas pracy z narzedziem do zbiorczej aktualizacji szablonow ptatnosci w celu aktualizacji pol
adresow beneficjentow tak, aby spetniaty wymogi ISO 20022 dotyczace adresow ustrukturyzowanych/hybrydowych.

o1 Znajdz szablony wymagajace aktualizacji

02 Pobierz plik Excel z CitiDirect

03 Zaktualizuj plik Excel
04 Przeslij zaktualizowany plik do CitiDirect

05 Zatwierdz szablony (dla innego uzytkownika)



Krok 1: Znajdz swoje szablony do pobrania
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POBIERZ PLIK EXCEL

Krok 1A: Przejdz do Zarzgdzanie szablonami

Zapoznaj sie znowym banerem informacyjnym dotyczacym Adresow Ustrukturyzowanych/Hybrydowych zgodnych z ISO na
ekranie Zarzadzaj szablonamii wybierz dostepne linki, aby uzyskac wiecej informacji (Zbiorcza aktualizacja szablonéw).

CitiDirect” B x = 0 6
Strona Gléwna Platnodci Naleznosci | Pobrania Trade / EWnioski ~  Raporty | Analizy « Zapytania | Wyszukiwanie Investor Services Obsluga Plikéw Small Ticket Test User Info Samoobsiuga Platformy CITI « Wsparcie
. .
Zarzadzaj szablonami *+ Utwérz szablon
Wyswietlaj, zatwierdzaj, twirz i modyfikuj szablony ptatnosci.
“ @ Nowe normy IS0 dotyczace adreséw wejda w zycie w dniu 1 listopada 2026 r, Uzyj nowego "Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta" zapisaneqgo filtra, aby znaleZ¢ i zaktualizowaé szablony, ktérych to dotyczy. Spostb zbiorcze] aktualizac]i szablonéw Dowiedz sig wigcej X
Wszystkie szablony 60 Modyfikuj 60 Zatwierd: 9
Mazwa szablonu Imig | nazwisko / nazwa beneficjenta Typ szablonu Grupa szablondw Ostatnio uzywane Szablony przychodzace / wychodzace
Wybierz nazwe szablonu - ‘ ‘ Q, Wprowadz imie i nazwi... | | Wybierz typ szablonu v | Q. Wprowadz grupg szabl... | [ Data rozpoc-Data zakonhe [l | [ Oba - g + Dodaj filtr Zapisz filtr | - Resetuj =
Wybrano 0 z 60 elementéw | Wyblerz wszystkie wiersze ‘ A | C vy 8 * e} E
[] All Nazwaszablonu t Typ szablonu Grupa szablondw Imig ina... Numer rachunku Ostatnio uzywane Status Dziatania
Ij B15ANGTEMPLATETEST Szablon edytowalny Default 62 1030 1508 0000 0005 0001 6396 2025-03-11 Przetworzony @ Szczegbly -«
[ B15XCG Szablon edytowalny Default 651030 1508 0000 0008 1887 6003 2025-04-01 Przetworzony @ Szczegdly -«
| BBYANGTEMPLATETEST Szablon edytowalny Default 251030 1654 0000 0000 0489 1201 2025-03-11 Przetworzony @ Szczegbly ---
|l BBIXCG Szablon edytowalny Default 52 10301250 0000 0000 8547 6009 2025-04-01 Przetworzony @& Szezegdly -+
I'_'_'\ AMNGB15TEMPLATE Szablon edytowalny Default 6610301117 000000000101 7276 Przetworzony @ Szezegbly ---
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POBIERZ PLIK EXCEL

Krok 1B: Aktywuj filtry ISO

1. Przejdz ze strony Wszystkie szablony do zaktadki Modyfikuj.
2. Wybierz opcje Zapisz filtr.
3. Wybierz zapisany filtr Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta, aby znalezé swoje

szablony wymagajace aktualizacji.

CitiDirect®

5mall Ticket Test Us

Investor Services

Obsiuga Plikéw

Strona Gtéwna NaleZnosci | Pobrania « Trade / EWnioski «

Piatnofci « Raporty | Analizy =  Zapytanial Wyszukiwanie »

=+ Uaktualnij filtr

ZAPISANE FILTRY

LN

Q'? Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta

.

ED¥TUJ FILTRY

{3 Zarzgdzaj filtrami

651030 1508 0000 0008 18487

" 6003

y

Zarzadzaj szablonami

Wyswietlaj, zatwierdzaj, twérz i medyfikuj szablony ptatnosci.

Wszystkie szablony 60 Zatwierd? 9

Modyfikuj 60

Nazwa szablonu Imie i nazwisko / nazwa beneficjenta Typ szablanu Status Ostatnio uzywane

@ Nowe normy ISO dotyczace adreséw wejda w zycie w dniu 1 listopada 2026 r. Uzy] nowego "Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta” zapisaneqo filtra, aby znaleZ¢ | zaktualizowaé szablony. ktérych to dotyczy.

Szablony przychedzace / wychodzace

Sposbb zbiore zej aktualizacji szablond

+ Utworz szablon

s J Dowiedz sie wiecej

hxd + Dodaj filtr ' Zapisz filtr ‘ - 'R‘t‘f“t‘hi

Wybierz nazwe szablonu - l I Q, Wprowad# imig i nazwi... I [ Wybierz typ szablonu b I l Status (4) - l Data rozpoc-Data zakofic [if] l [ Oba v
Wtran0 46 ementon s e | < c v & 4 o

O an g Nazwa szablonu T Typ szablonu Grupa szablonéw Status Ostatnio uzywane Imig i nazw... Numer rachunku Dziatania

= 4 815ANGTEMPLATETEST Szablon edytowalny Default Przetworzony 2025-03-11 62 1030 1508 0000 0005 0001 6396 [ Modyfikuj =+

B) W | B15XCG Szablon edytowalny Default Przetwerzony 2025-04-01 651030 1508 0000 0008 1887 6003 [ Modyfikuj =+

0 +4 889ANGTEMPLATETEST Szablon edytowalny Default Przetworzony 2025-03-11 251030 1654 D000 0000 0489 1201 [ Modyfikuj -

&) w 889XCG Szablon edytowalny Default Przetworzony 2025-04-01 52 10301250 0000 0000 8547 6009 [ Modyfikuj -~

= h:4 ANGB15TEMPLATE Szablon edytowalny Default Przetworzony 66 1030 1117 0000 0000 0101 7276 [4 Modyfikuj ---
\ C\ W PLO SEPA VD1 NIEUSTRUK + CITIDEFF Szablon edytowalny Default Przetworzony 2023-05-15 NAZWA BENE..... 65 1030 1508 0000 0008 1887 6003 4 Modyfikuj ---

F

X
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Krok 2: Pobierz plik Excel
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POBIERZ PLIK EXCEL

Krok 2A: Wybierz szablony do pobrania

1. Aby pobra¢ WSZYSTKIE szablony
wymagajace aktualizacji, przejdz
Zarzadzaj szablonami 1 Utwérz szablon
do Kroku 3 (zalecane). s e Y

Strona Gtéwna e i1 Pobrania ~ Trade / EWnioski ~ Raporty | Analizy Zapytania | Wyszukiwanie ~ Investor Services « Obsiuga Plikdw ~ Small Ticket Test User In Samoobstuga ~ Platformy CITI = Wsparcie

.
2 L U B Wy b I e rZ ko n k ret n e S Za b | O ny @ Nowe normy ISO dotyczgce adreséw wejda w 2ycie w dniu 1 listopada 2026 r. Uzyj nowego "Wy ja adresu icj p qo filtra, aby znaleié | zaktualizowaé szablony, Ktérych to dotyczy. Dowiedz sie wigee] X
.
.
z tabeli.

Wszysthie szeblony 601 Modyfikyj 60 erdz 9

N\i.'hioh&»b\ulm Il!% i nazwisho / nazwa beneficienta 1\'[. szablonu Status Ostatnio uzvwane i hadzece / n'!LI\UUt;!VLf Metoda platnodcl °
ar | | @ worowads imie inazw Wybierz typ szablonu - ofic @@ | | Oba « | | + Dodj filtr Zapiszfiltr | -
Wyhrann 0 7 35 slementaw C v 8 2 o
mAu % MNezwaszablonu Typ szablonu Grupe szablonéw Status Ostatnio utywane Imig | nazw... Numer rachunku Dzialania
# | PLOSEPA VDL NIEUSTRUK + CITIDEFF Szablon edytowalny Default Pezetworzony 2023 05 15 NAZWA BENE 65 1030 1508 0000 0008 1887 6003 5 Modyfikuj
# | PLOSEPAVDLUSTR + CITIDEFF Szablon edytowainy Default Przelworzony NAZWABENE.... 65 1030 1506 0000 0006 1687 6003 [ Modyfikul
fr | PLOSEPA VDO FRAUD Szablon edytowalny Default Przetworzeny 2025.04-28 NAZWABENE.. 51030 1508 0000 0008 1887 6003 [ Mod:
# | PL1SEPAVDO- NIEUSTR Szablon edytowalay Defsult Przetworzony 2023-11-20 NAZWABENE.... 34 1030 1186 0000 0000 8963 7015 4 Modyfikui
kit PL1SEPA VDU - USTRUKT Szablon edytowainy Detault Przetworzony NAZWABENE.... 34 1030 1188 000U DOOU 8963 7015 [ Modytiku)
U . H H z # | PL1SEPAVDOFRAUD Szablon edytowelny Default Przetworzany BENENAMEM.. 52 1030 1234 D000 0000 0945 0244
waga: Zwykte filtry nie moga by¢
° % RUB8BYTEST Peiny - 2akres imisnogr...  Detault Prretwarzany 2023.03.21 BENEFICIARY 25 1030 1654 DOUO UOVO D489 1201
. .
uZyWane razem Z tym n Iestanda rdo Wym ) #  SEPAPLOFRAUD Szablon edytowalny Default Przetworzony 2024-06-19 BENENAMELL.. 65 1030 1508 0000 0008 1887 6003
# | SEPAPLOVDI PHBIC USTR Szanion edytowainy Default Przetworzony 2023-10-30 NAZWA RENE 28 1030 1508 0000 0008 0D36 0028 5 Moayfinig

filtrem. ~

Citigroup com Bolityka dot. plikéw coolie Preferencie dotyczace plikéw cookie Bezpieczenstwo klienta Centrum zabezpieczen Prywatnosé Warunki wiadezenia ustugi
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POBIERZ PLIK EXCEL

Krok 2B: Otwdrz panel pobierania/wysytania

1. Po wybraniu przycisku
Aktualizacja adresu
beneficjenta pojawi sie
boczny panel, kliknij
w Pobierz szablony.

2. Otworz plik Excel po
pobraniu na komputer.

citi handlowy

StronaGiéwna  Fiatnofcl v Naleznodci | Fobrania v Tra

Zarzadzaj szablonami

WySwietla], zatwierdzaj, twérz | modyfikuj szablony platnosci

+  Raportyl Analizy ~

@ Nowe normy IS0 dotyczace adreséw wejda w £ycie w dniu 1 listopada 2026 r. Uzy] nawego "Wymagana

Wezysthie szablany (600 Modyfikuj 60  Zatwierdt O

Nazwa s2ablony Imig | nawiska / nazw beneticients

Ty £2abionu

Status

Zapytania | Wyszuks

Obsluga Fiikéw +  Small Ticket Test

Ostatrio uzywane

ser info

Szablony prIVENOd24Ce / WyEhodzace

Data rozpoc-Data zshofic [ | | Oba

Wyhrana 35 7 35 elementéw [ Wybises warystiia wiarsro | - ‘ \suf wyhdr Modytivu szationy | [ Usuh szationy

Al g MNazwaszablenu | Typ s2ablonu Grupa szablonéw Status

-] #  PLOSEPAVDLNIEUSTRUK + CITIDEFF Szablon edytowainy Defoult Przetworzony
W PLOSEPAVD1 USTR + CITIDEFF ‘Szablon edytowalny Default Praetworzony
% PLOSEPAVDO FRAUD Szablon edytawalny Default Przetworzony
Pt PL1SEPAVDO- NIEUSTR Szablon edytowalny Default Przetworzony.
[-] #  PL1SEPAVDO- USTRUKT Szablon edytowalny Default Prretworrony
W PLISLPAVDOTRAUD Szablon edytowalny Defeult Przetworzony
n RUB B89 TEST Pelny — 2aKres 2mian ogr. Detault Przetworzony
-] #  SEPAPLOFRAUD Szablon edytowalny Default Prretworrony
% SEPAPLOVDLFHBIC USTR Szablon edytowalny Default Przetworzony.

200 Citidrouosom  Politvkadot oliké cock) ienta

Ostatnia usywane

20230515

P025-04-28

2023-11-20

2023-03-21

2024-06-19

202310 30

Enmainoss Wikl swiddezenia usiudl

Samoobsiga =

filtra, aby znale€ | zaktualizowa¢ szablony, ktérych to dotyczy. L

Platforn|

Matods piatnotei

u

Imig | nazw...

NAZWA BENE.....

NAZWA BENE.

NA7WA RFNE

NAZWA BENE....

NAZWA BENE.....

BLNL NAML M...

BENEFICIARY

BENENAMELL..

NAZWA BENE.

Numer ra

651030 1|

651030 1

6510101

3410301

3410301

52 1030 1

251030 If

6510301

28 1030 1

Aktualizacja adresu beneficjenta X

Przetworzone szablony, ktérych dotycza nowe normy IS0 moZna teraz
pobrat w formie arkusza kalkulacyjnego. Aby zaktualizowad te informacje,
postepuj zgednie z instrukcjami w arkuszu kalkulacyjnym. Mastepnie
maozesz przestad arkusz kalkulacyjny i zaktualizowad wszystkie szablony
jednoczainie. W arkuszu Kalkulacyjrym zostang ujete wylacznie szablony o
statusie Przetworzone.

1. Pobierz szablony
Pobierz 35 wybranych szablondw, ktérych dotycza normy 150 jako arkusz
kalkulacyjny i zaktualizuj je.

Pobierz szablony

2. Przeélij szablony
Upusé lub zaznacz plik z poprawionym arkuszem, aby przestat
zaktualizowane szablony. Jednoczesnie mozna przesiac jeden plik.

X UpusE pliki, aby zataczye, lub wybierz plik

* Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 10 MEB. Obslugiwane s3 pliki
typu XLS i XLSX. Nazwy plikow muszg miet od 7 do 35 znakéw i nie
moga zawierat Zadnych znakéw specjalnych 2 wyjatkiem nawiasdw (),
tgcznika (-) i podkradlenia (_).

« Upewnij sie, ze przesylasz wytgcznie pliki Excel {.XLSX luk .XLS)
zawierajace nie wigcej niz 100 szablondw.

= letli plik zawiera wiecej niz 1000 szablonéw do naprawy.
przetworzonych zostanie tylko pierwszych 1000 szablondw.

» letli musisz naprawit wiecej niz 1000 szablondw, wykonaj kopie
arkusza, z ktorych kazda zawiera nie wiecej niz 1000 szablondw.

» Po przedioZeniu, aktualizacje sg zazwyczaj widoczne w opcji Zarzgdzaj
szablonami po uphywie 15-30 minut. Odéwiez tabele opcji Modyfikuj
szablony, aby wySwietli¢ ewentualne bledy lub pozostale szablony.

R: 3.64.0_9401-fa22e30-rele




Krok 3: Zaktualizuj plik Excel
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ZAKTUALIZUJ PLIK EXCEL

Krok 3A: Instrukcje dotyczace aktualizacji szablondw

1. Zgodnie ze standardem ISO jesli uzupetnione jest pole Wiersz adresu 1, pola Miejscowosc¢ oraz Kraj
sg obowiazkowe.

2. Jezeli nie masz informac;ji dla wszystkich trzech pdl, wszystkie pola adresowe pozostaw puste.
3. Wymagania dotyczace Wiersz adresu: Pola oznaczone * sg wymagane

A. *Wiersz adresu 1: 35 znakéw

B. Wiersz adresu 2 (opcjonalny): 35 znakéw

C. Wiersz adresu 3: Przenies zawartosc¢ do innych pdl, jesli to konieczne. Inne informacje zostang
zignorowane.

D. *Miasto beneficjenta: 32 znaki
E. *Kraj/jurysdykcja beneficjenta: Uzywaj wytacznie listy rozwijanej (ponad 200 krajéow).

4. Uzywaj wytacznie znakéw alfanumerycznych w jezyku angielskim lub znakdéw jezyka lokalnego.

O

W polach adresowych dozwolone sg nastepujace znaki specjalne: ~!@#$%*&*()_+{}|:"<>2,./;'[]\-="

g\
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ZAKTUALIZUJ PLIK EXCEL

Krok 3B: Objasnienia do pliku Excel

1. Pierwsze szare kolumny stuza do identyfikacji szablonéw. Nie mozna ich edytowacd.

2. Aktualizuj wytacznie

kolumny.

3. Druga grupa szarych kolumn pomaga systemom Citi handlowy w aktualizacji szablonéw po przestaniu. Nie mozna

ich edytowac.

(¢ cfﬁ' Zaktualizuj swoje szablony zbiorczo

Spossh akrualizacji srablondw:

Aktuslizuj wylqcinie pola podiwietione na zielono — 34 to pola zgodne & normg 150. Pola wymagane 3§ oinaccone gwiszdkg (*).

Jesli nic Pl wsun ealq informacg ze wazystiich pal adresu. Platnosel bez adresu

Mie edytuj adnych nagtéwkow Koluma ani nie 1mieniaj kolejnogei kolumn.
Wierst adresu 1: To pole jest wymagane.

Wiarsz adresu 2: 10 pole jest paprawne, ale nie jest wymagane do zakonczenia platnote.

Wiersz adresu 3: To pole nie jest jut zgodne, co omnacza, ie i informacje
Topole jest wymagane.
To pole jest Wyblerz jedng 7 opcji dostepnych w ramvdjanym menu dia tego pola.

réwnict 59

adresy

doinnega pola. Wszelkie informacie wtym polu zostana pominigte podczas przesylania tego arkusza kalkulacyjnego.

platnosci,

‘szablonu. Nie przencs ani nie edytuj

Nazvra szablonu. Typ szablonu Metoda platnadci

Mazwa rachunku

Typ platnosci i

2y te kohaminy stosownie do potrzeb

Makeymainie 35 Znakow

Adres beneficjenta — wiersz 1 *

ke vmain 35 Znakew

Adres beneficienta — wiersz 2

Dang w tol KSlumnio 2081303 LEUNIGtS

Maksvmainio 32 2nakew

Masto beneficienta * Kraj / jurysdykcja beneficjenta *

-

Nie przenos ani nie edytuj (Wlacznie do uzytku Citi)

ADRES ADRES
PLOSEPAVD1 0.8.1. B87EX00C X0000000C, N - el mm—" =t
e NEUSTRUK + CITDEFF STablonséytowsny  SEPA Polecene Prasiowy o e WARSAW CITBANK. EUR EUR 0230515 0230418 20230417 ss|us BE»: GERMANY iz P NCRE1S
HAZWA = ADRES
PLOSEPAVD1 USTR + 001, 0070300¢ 1000000 45 W s s
RENE : e Srublon udytowaing  SEPA Polacenia Przslew 30 e WARSAW CITRANK EUR EUR 2023.04.18 2023.04-17 as‘us agr\s FINLAND A
? (T . v = AORES BENE 1 ADRES BENE 2
: PLOSEPAVDO FRAUD  Szablon edylowainy  SEPA eigtaasbiliony b o WARSAW CITBANK EUR EUR 200504-28  2024-02-20 2024-02.20 BELGIUM ADRB
ELISCERID0S Szablon edytowainy  SEPA esenia pZek (% poaogsriod ¢ XXX ENTRR A WARSAW DA EUR EUR 20231120 20230518 20230518 BENE :‘;?-Es GERMANY
NEUSTR tym samym dniu) - ] HANDLOWY 2 = GERNMANY ADRIES2
b Szabion edytowalny  SEPA Peloconia praoiestl (W popoenoryor ) LT SSRERL  WARSAW BANK EUR EUR 20230516 20230518 BENE omie POLAND 3R6031504P rzetwerzony 470269 SEPADRIBEY
e s oy i Sy HANDIOWY

citi handlowy
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ZAKTUALIZUJ PLIK EXCEL

Krok 3C: Przygotowanie do przestania pliku

Zlokalizuj zapisany plik (ze zmianami wprowadzonymi w szablonie).

2. Jesliplik zawiera wiecej niz 1000 szablondw, podziel go na kilka plikow. Przetworzonych
zostanie tylko pierwszych 1000 szablonéw w danym pliku.
3. Zachowaj integralnosc¢ pliku:

A. Zachowaj oba arkursze: Instrukcje, Napraw
B. Utrzymaj istniejacy uktad kolumn (A-V)
C. Nie zmieniaj nagtéwkéw kolumn w Wierszu 6
D. Nie usuwaj Wierszy 1-6 z arkusza Napraw

4. Wielkos¢ pliku: Maksymalnie 6 MB

5. Nazwy plikdéw (7-35 znakdw) moga zawiera¢ wytacznie mysiniki (<) i podkreslenia (_).

)

~+
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Krok 4: Przeslij zaktualizowany plik do CitiDirect
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PRZESLIJ ZAKTUALIZOWANY (E) PLIK (1)

Krok 4A: Sprawdz formatowanie pliku

Maksymalnie 1000 szablonéw w jednym pliku. Podziel duze pliki.
Nagtéwki znajdujg sie w wierszu 6.
Sa oba arkusze (Instrukcje i Napraw).

Sa kolumny A-V.

I N N

Zaktualizowano tylko kolumny P-T.

)

~+
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PRZESLIJ ZAKTUALIZOWANY (E) PLIK (I)

Krok 4B: Wréc¢ do panelu przesytania/pobierania

1. Przejdzdo
menu Zarzadzaj
szablonami.

2. Wybierz opcje Zapisz
filtr.

3. Wybierz zapisany
filtr Wymagana
Aktualizacja adresu
beneficjenta.

4. Kliknij przycisk
Aktualizacja adresu
beneficjenta.

citi handlowy

({52{”:(‘

Zarzadzaj szablonami

Wyswietlaj, zatwierdzaj, tworz i modyfikuj szablony ptatnosci.

Strona Giéwna Platnosci =

Naleznosci| Pobrania »  Trade / EWnioski Raporty | Analizy « Zapytania | Wyszukiwanie - Investor Services Obsiuga Plikéw Small Ticket Test User Info

+1 + Dodaj filtr

+Uaktualnij filtr

ZAPISANE FILTRY

Zapisz fillr -

¥ Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta

EDYTU) FILTRY

{}Zarzadzaj filtrami

A

[«

J

508 00( | [ Modyfikuj -

9@ Now ISO dotyczace adreséw wejda w zycie w dniu 1 listopada 2026 r. UZyj nowego "Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta” zapisaneqo filtra, aby znaleZ¢ i zaktualizowac szablony, kt ol

Wszystkie szablony 60 Modyfikuj 60 Zatwierd: 9

Nazwa szablonu Imig | nazwisko / nazwa beneficjenta Typ szablonu Status Ostatnio uzywane Szablony przychodzace / wychodzgce Metoda platnodci (-]
Wybierz nazwe szablonu - | Q. Wprowad# ir nazwi.. I ‘ Wybierz typ szablonu - I ‘ Data rozpoc-Data zakofic [ I Oba - v + Dodaj filtr Zapisz filtr | >

Wybrano 35 z 35 elementéw [ Wybierz wszystkie wiersze ‘ v ] [ Usufi wybdr l [ Modyfikuj szableny l [ Usufi szablony ] o} v 8 *
Al ¥ Nazwa szablonu 1 Typ szablonu Grupa szablonéw Status Ostatnio uzywane Imig i nazw... Numer rachunku Dzialania
w PLO SEPA VD1 NIEUSTRUK + CITIDEFF Szablon edytowalny Default Przetworzony 2023-05-15 NAZWA BENE.. 6510301508 0000 0008 1887 6003 [ Modyfikuj
b4 PLO SEPA ¥D1 USTR + CITIDEFF Szablon edytowalny Default Przetworzony NAZWA BENE..... 6510301508 0000 0008 1887 6003 [4 Madyfikuj
w PLOSEPA VDO FRAUD Szablon edytowalny Default Przetworzony 2025-04-28 NAZWA BENE ... 6510301508 0000 0008 1887 6003 [ Modyfikuj
4 PL1 SEPA VDO - NIEUSTR Szablon edytowalny Default Przetworzony 2023-11-20 NAZWA BENE.. 3410301188 0000 0000 8963 7015 [4 Modyfikuj
s PL1 SEPA VDO - USTRUKT Szablon edytowalny Default Przetworzony MAZWA BENE..... 3410301188 0000 0000 8963 7015 [ Madyfikuj
4 PL1 SEPA VDO FRAUD Szablon edytowalny Default Przetworzony BENE NAME M... 52 1030 1234 0000 0000 0945 0244 [4 Modyfikuj
% RUE 889 TEST Pelny — zakres zmian ogr... Default Przetwarzony 2023-03-21 BENEFICIARY 251030 1654 0000 0000 0489 1201 4 Modyfikuj
4 SEPA PLO FRAUD Szablon edytowalny Default Przetworzony 2024-06-19 BENE NAME LI... 651030 1508 0000 0008 1887 6003 L" Madyfikuj
4 SEPA PLO VD1 PH BIC USTR Szablon edytowalny Default Przetworzony 2023-10-30 NAZWA BENE..... 28 1030 1508 0000 0008 0036 0048 f_', Modyfikuj
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PRZESLIJ ZAKTUALIZOWANY (E) PLIK (1)

Krok 4C: Przeslij plik(i)

1. Przeciggnij pliki do sekcji przesytania lub
wybierz je recznie, pojedynczo.

2.Podczas przesytania pliku pole przesytania
zmieni tymczasowo kolor na szary.

3.Po zakonczeniu przesytania pole
przesytania zostanie automatycznie
zresetowane i mozna bedzie przystapic
do przestania kolejnego pliku, jesli jest to
potrzebne. (zobacz zrzut ekranu).

4.0dczekaj okoto 15 minut przed przejsciem
do Kroku 5 (Zatwierdz zaktualizowane
szablony)

)

+

citi handlowy

Aktualizacja adresu beneficjenta X

Przetworzone szablony, ktdrych dotycza nowe normy IS0 moina teraz
pobratf w formie arkusza kalkulacyjnego. Aby zaktualizowaé te informacje,
postepuj zgodnie z instrukcjami w arkuszu kalkulacyjnym. Nastepnie
mozesz przestat arkusz kalkulacyjny i zaktualizowac wszystkie szableny
jednoczeénie. W arkuszu kalkulacyjnym zostang ujete wylacznie szablony o
statusie Przetworzone.

1. Pobierz szablony

Pobierz 35 wybranych szablendw, ktérych dotyczg normy 150 jako arkusz
kalkulacyjny i zaktualizuj je.

Pobierz szablony

2. Przeslij szablony

Upusé lub zaznacz plik z poprawionym arkuszem, aby przestat
zaktualizowane szablony. Jednoczesnie mozna przestat jeden plik.

500
X Upust pliki, aby zalaczyé, lub wybierz plil soo

+ Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku te 10 MB. Obsiugiwane sa pliki
typu XLS i XLSX. Nazwy plikow musza mief od 7 do 35 znakdw i nie
moqga zawierat Zadnych znakdw specjalnych z wyjatkiem nawiasdw (),
tacznika (-} i podkreslenia (_).

« Upewni] sig, ze przesylasz wylgcznie pliki Excel (.XL5X lub .XLS)
zawierajace nie wiecej niz 100 szablondw.

» Jedli plik zawiera wiecej niz 1000 szablondw do naprawy,
przetworzonych zostanie tylko pierwszych 1000 szablondw.

» Jedli musisz naprawi wiecej niz 1000 szablondw, wykonaj kopie
arkusza, z ktérych kazda zawiera nie wigcej niz 1000 szablondw.

s Po przedioZeniu, aktualizacje sq zazwyczaj widoczne w opcji Zarzadzaj
szablonami po uphywie 15-30 minut. Odswiez tabele opcji Modyfikuj
szablony, aby wyswietli¢ ewentualne bledy lub pozostake szablony.

& Plik zostal prze.'slai"l';-'o x

CD Bene Address Update (6).xIsx zostal przestany. Odswiez
tabele w opcji Modyfikuj szablony w ciaggu 15-30 minut, aby
wyswietlic zaktualizowane szablony. Mozesz teraz przestac

kolejny plik.

R: 2.64.0_0401-fa22e30-release-tts-3-64_EFF /




Krok 5: Zatwierdz szablony

citi handlowy



ZATWIERDZ SZABLONY

Zatwierdz zaktualizowane szablony

1. Uzytkownicy posiadajacy odpowiednie uprawnienia powinni prze
ekranie Zarzadzaj szablonami.

s¢ do zaktadki Zatwierdz na

2.Wybierz wszystkie zaktualizowane przed chwilg szablony.
3.Wybierz przycisk Zatwierdz wybrane.

/
Zarzadzaj szablonami + Utwérz szablon

Wyswietlaj, zatwierdzaj, tworz i modyfikuj szablony ptatnosci.

o Nowe normy IS0 dotyczace adresow wejda w zycie w dniu 1 listopada 2026 r. Uzyj nowego "Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta" zapisanego filtra,

A : = - 5 ob zbi | aktualizacii blona Dowiedz si i j
aby znalezc i zaktualizowac szablony, ktorych to dotyczy. SRR S e Saeciilnaiony =
Wszystkie szablony 59 Modyfikuj 59 Zatwierdz 9
Mazwa szablonu Imig i nazwisko / nazwa beneficjenta Typ szablonu Status Ostatnio uzywane Szablony przychodzace / wychodzace
Wybierz nazwe sza... ¥ ‘ Q Wp&imig ina... ‘ Wybierz typ szablo... ~ Status (4) - ‘ Data rozpi=Data zako [ l Oba - +1 ‘ + Dodaj filtr Zapisz filtr - \ Resetuj
-+Uaktualnij filtr
Wybrano 0 z 46 elementow l Wybierz wszysthie wiersze | - l + e}

ZAPISANE FILTRY

—_ . . . ¥YWymagana aktualizacja adresu beneficjenta
] Al % Nazwa szablonu T Typ szablonu Grupa szablonow Status Ostatnio uzywane Imi

EDYTUL FILTRY

.

O % B15ANGTEMPLATETEST Szablon edytowalny Default Przetworzony 2025-03-11 {}Zarzadzaj filtrami uj e I

\ Sesr nOmocY?

g\
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Sprawdz status przestanych szablondw

g\
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SPRAWDZ STATUS PRZEStANYCH SZABLONOW

Wyszukaj szablony pozostate

do aktualizacji

1. Ponownie uruchom filtr
w zaktadce Modyfikuj
w sekcji Zarzadzaj
szablonami.

2.Jesli tabela jest pusta,
Gratulacje! Wszystkie
przetworzone szablony
adresow beneficjentow sa

teraz zgodne ze standardem
ISO.

3.Jesli pozostaty jakiekolwiek
szablony, wykonuj instrukcje
tak dtugo, az tabela bedzie
pusta.

citi handlowy

Gazace

o

o + Dodaj filtr Zapisz filtr -

=+ Uaktualnij filtr

ZAPISANE FILTRY

Y Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta

EDYTUJ FILTRY

{3 Zarzgdzaj filtrami

651030 1508 0000 0008|1887 6003

Res

/Zarzqdzaj szablonami

WySwictiaj, zatwierdzaj, tworz | modytikuj szablony platnosci.
@ Nowe normy 150 dolyczace adrestw wejda w 2ycie w dniu 1 listopara 2026 r. Lzy] nowego "Wymagana aktualizacja adresu beneficjenta” zapisaneqa filtra, aby znaledt | zaktualizowat szablony, ktérych to dotyczy, 5posdh zbiorcze aktualizaci szablonéw owiedz sig wigcei X
Wszysthie szablony 60 Modyfikyj 60 Zatwierd: 9
szablony imig | nazwisho / nazwa beneficienta Ty szablony Status Ostatrio utywane Szablony przvehodzace / wychodzace Metada piatnodci °
bierz nazwe szablonu - Q Worowad£ imig i nazwi... Wybierz typ szablonu - ‘ Data rorpoc-Data zakofic i) Oba - b3 + Dodaij filtr Zapisz filtr | Resetyj
owsmevey | eyl o erew 6% @ B
Al gy Nazwaszablonu T Typ s2ablonu Grupa szablonsw Status Ostatnio uzywane Imig i nazw.. Numer rachunku Dziatania
% PLOSFPAVDI NIFUSTRUK + CITIDFFF S7ablon edytowalny Defaut Przetworzony 2023-05-15 NATWA RENE 65 1030 1504 0000 0008 1887 6003 [4 Modyfikuj =
-] PLOSEPA VD1 USTR + CITIDEFF Szablon edytowalny Default Przetworzony NAZWA BEN 65 1030 1508 0000 0008 1887 £003 [ Modyfikuj -+
(/] -4 P1LOSFRA VDO FRALID Szablon edytowalny Default Przetworzony 2075-04-78 NAZWA BENF 65 1030 1508 0000 0008 1887 6003 4 Modyfikuj ==+
R PLISEPAVDO-NIEUSTR S2ablon edytowalny Detault Pretworzony 2023-11-20 NAZWA BENI 34 1030 1188 DUUO V00D 8963 7015 [ Modytiky) ==+
u PL1SEPA VDO - USTRUKT Szablon edylowalny Default Przetworzony NAZWA BENE..... 34 1030 1188 0000 0000 8963 7015 4 Modyfikuj ==
. PL1SEPA VDO FRAUD S2ablon edytowalny Detault Praetwarzeny BENENAMEM... 52 1030 1234 0000 0000 0945 0244 4 Modytiky) -+
#  RUBABYTEST Pelny — zakres 7mian ogr Default Przetwarzony 2023-03-21 RENFFICIARY. 25 1030 1654 0D0O 0000 0489 1201 [ Modyfikuj =
T SEPAPLUFRAUD S2ablon edytowalny Detault Praetworzony 2024-06-19 BENENAMELL.. 65 1030 1508 D0UD 0OUB L8B7 6003 [ Modyfikuj s
o SCPA PLO VD1 PH DIC USTR Szablon edytowalny Default Przetworzony 2023-10-30 NAZWABENC..... 26 1030 1500 0000 0008 0036 0048 [ Modyfikuj ---
gt [ Poutya dot Preterencje dotyczace plikow coole Bezpiee: [ zen  Prywatnose Waruni swisgezenia ushug)

+ Utwérz szablon \




Najczestsze btedy

citi handlowy



Najczestsze btedy

Pobieranie  Pobieranie nie powiodto sie. Sprébuj pobraé¢ ponownie.

Supported file types are only . XLS and . XLSX

Zapi ktuali liki jako .XLSX lub .XLS i sprobuj ie.
(Obstugiwane typy plikéw to wytacznie .XLS i . XLSX). apisz zaxtualizowane piiki jaKo ! | sprobujponownie

Przesytanie

Nazwa pliku nie moze zawierac¢ znakdw specjalnych, z wyjatkiem

Zmien na liku i sprébuj ponownie.
mysinika (-) i podkreslenia (_). ! 2We plikU I Sprobuj ponownt

Przesytanie

Przesytanie Nazwa pliku musi zawierac¢ od 7 do 35 znakdw. Zmien nazwe pliku i sprébuj ponownie.

Przeciggnij/wybierz jeden plik. Poczekaj na komunikat o pomysinym

Przesytanie Mozna przestad tylko jeden plik na raz. przestaniu, a nastepnie przeslij kolejny.

Parsowanie Wykryto ponad 1000 szablondw. Podziel plik tak, aby kazdy zawierat nie wigcej niz 1000 szablondw.
Prn
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Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowia zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spétce Citigroup Inc. oraz jej spotkom zaleznym przystuguja réwniez prawa do niektérych innych
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