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1. Wprowadzenie

Przelew zbiorczy taczy wiele pojedynczych ptatnosci w jedna ptatnosé zbiorcza upraszczajac tym samym zarzadzanie
transakcjami oraz ich autoryzacje w systemie bankowosci elektronicznej. Przelew zbiorczy zapewnia duza poufnos¢, poniewaz
uzytkownicy widza tylko taczna kwote wszystkich ptatnosci zawartych w takim przelewie, a szczegdty pojedynczych ptatnosci
moga zobaczy¢ tylko uzytkownicy z odpowiednimi uprawnieniami.

Ewentualne zwroty poszczegdlnych ptatnosci rowniez dokonywane sa kwota zbiorcza na rachunek klienta, dzieki czemu
zapewniona jest poufnosc informacji o wykonanych transakcjach.

Cechy przelewu zbiorczego:

1. Moze by¢ wytacznie w walucie PLN.

2. Termin ptatnosci jest jednakowy dla wszystkich odbiorcéw.
3. Moze by¢ wykonany z jednego rachunku obcigzanego.

4. Nie moze by¢ wykonany do ZUS ani do urzedéw podatkowych.

2. Budowa profili dostepu pod przelewy zbiorcze

21. Profil dostepu do wprowadzania przelewu zbiorczego

Dla uzytkownikéw, ktérzy maja miec dostep do wprowadzania przelewdw zbiorczych, nalezy utworzy¢ odpowiedni profil
dostepu. W pierwszej kolejnosci nalezy nada¢ mu odpowiednig nazwe i opis (moga by¢ tozsame). Nastepnie z Dostepnych
uprawnien pod General Cash Pl nalezy wybraé Rachunek oraz Uruchom zastrzezone typy ptatnosci (Tak). Nastepnie przy
Payments dodajemy odpowiednie Procesy, Rachunki oraz Rodzaj przelewu — przelew zbiorczy.

Przyktadowy Profil dostepu dla wprowadzania przelewdw zbiorczych z wybranego rachunku:
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2.2. Profil dostepu do autoryzacji przelewu zbiorczego

Dla uzytkownikow, ktérzy maja miec¢ dostep do autoryzacji przelewow zbiorczych nalezy utworzy¢ odpowiedni profil dostepu.
W pierwszej kolejnosci nalezy nada¢ mu odpowiednig nazwe i opis (moga by¢ tozsame). Nastepnie z Dostepnych uprawnien
pod General Cash Pl nalezy wybra¢ Rachunek oraz Uruchom zastrzezone typy ptatnosci (Tak). Nastepnie przy Payments
dodajemy odpowiednie Procesy, Rachunki oraz Rodzaj przelewu — przelew zbiorczy.

Przyktadowy Profil dostepu dla autoryzacji przelewoéw zbiorczych:

/Utwc'zrz profil dostepu

Dodaj ustugi z lewego panelu, a nastepnie skonfiguryj profile destepu w prawym panelu * Pole wymagane
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PL PAYROLL AUTHORIZE PL PAYROLL AUTHORIZE

Dodaj nowe Skopiuj z istniejacego Dodane ustugi
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3. Manualne wprowadzenie przelewu zbiorczego

Z gtéwnego menu wybierz zaktadke Ptatnosci, a nastepnie opcje Nowa ptatnosc.

CitiDIRECT 2>

Strona Glowna Platnosci ~ Naleznosci | Pobrania - Trade / EWnioski +

[ Piatnosci a

Tworzenie platnosci ..Tworzenie platnosci

Pokaz wszystkie ptatnosci Szybka ptatnosc przy uzyciu

szablonow &
Wykonaj ptatnosé *
Zarzgdzaj platnosciami @ W
Wiele platnosci z szablonow

Akceptacje platnosci @ W
Autoryzacja Wnioski dla platnosci
Autoryzacja plikow Pokaz wszystkie

Autoryzacja paczek Nowy wniosek dla ptatnosci

Wysylanie Autoryzacja

Wybierz Rachunek obciazany, w polu Kwota wpisz 1, wybierz metode ptatnosci Przelew zbiorczy - Zbiorczy przelew krajowy
oraz wpisz numer referencyjny ptatnosci. Nastepnie kliknij w Kontynuuj.

CitiDIRECT > B x = @

Strona Gtowna Platnosci ~ Naleznosci | Pobrania ~ Trade / EWnioski ~ Raporty | Analizy ~ Zapytania | Wyszukiwanie ~ Obstuga Plikéw ~ Samoobstuga ~

Dokonaj ptatnosci

o 2 ®

Szczegoly platnoéci  Dodatkowe szczegdly  Przejrzyj i przeslij
e £t %
Szczegbty ptatnosci Podsumowanie
Aby rozpoczgt nowa platnosé, wprowadz szczegdly platnosci. Mozesz takze dodac nowego beneficjenta.
Zaplaé z
Zap}aé Z Prachandkioncigiany Wy$wietl Wszystkie Rachunki Obcigzane Rachunek obcigzany
ACCOUNT NAME TEST CHECK (48 1030 1508 0000 0001 0003 5014} [ PLN 4810301508 00000001 0003 5014 - PLN
Nazwa rachunku obcigzanego
e ACCOUNT NAME TEST CHECK
721 100 PLN X Kuota
PLN 1.00
* Metoda pistnoscl Zmief metode platnodci Metodplathacal
Przelew zbiorczy - Zbiorczy przelew krajowy
Przelew zbiorczy - Zbiorczy przelew krajowy l

Szczegély platnosci

Nata pla & Data platnosci

= i Data platnogci (D

Szczegoly platnosci - 02/27/2025
Niezwlocznie

() Wybierac date MNumer referencyjny transakcji
YT
02/27/2025 |
kaczna kwota
* Numer referencyjny transakcji PLN l OO
YT

)

—
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Uzupetnij dane przelewéw czastkowych.

/Pmslew zbiorczy \
~ Szczegdly ptatnosci
 Identyfikator paczki * Data waluty
YT 02/2712025 ]
[ Oznacz tg platnoscé jako waina @
v Szczegoly przelewu krajowego
Numer wiersza # Nazwa beneficjenta Adres beneficjenta — wiersz 1 Adres beneficjenta
1 TEST Testowa 1
2 | L]

Pod listg przelewow zbiorczych istnieje mozliwos$¢ dodania beneficjenta z wczesniej utworzonego szablonu, dodania
dodatkowych wierszy (maksymalnie 10), zapisania wersji roboczej tworzonego przelewu zbiorczego oraz zapisania go jako
nowego szablonu.

Po wprowadzeniu wszystkich preferowanych opcji kliknij Zatwierdz, aby wprowadzi¢ przelew zbiorczy.

4

q Import beneficjenta z szablonu D E:l Maksymalnie mozna zaznaczyt 10 wierszy

(] Zapisz jako szablon

@ Zatwierdz i kopiuj Kopiuj U Zapisz jako wersje robocza D Anuluj Wyczysc wprowadzone dane

Weryfikacja poprawnosci przelewoéw czastkowych nastepuje w momencie zapisania catego przelewu zbiorczego. Jezeli
ktérykolwiek z przelewdw czastkowych zawiera btad, ptatnosé zostanie odrzucona do naprawy. Gotowy przelew zbiorczy
podlega takim samym zasadom autoryzacji jak kazda inna ptatnosc.
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4. lmport przelewow zbiorczych

41. Tworzenie schematuimportu
Tworzenie schematu importu szczegdétowo opisaliSmy w instrukcji Import w zaktadce Podreczniki i dokumenty -> Import
Ptatnosci. Przy tworzeniu schematu importu do przelewdw zbiorczych nalezy skorzystac¢ z mapy importu C MTMS DFTB PL.

4.2. Specyfikacja pliku MTMS dla przelewu zbiorczego

ETYKIETA NAZWA POLA LICZBA WIERSZY MIN./MAKS. LICZBA ZNAKOW W WIERSZU FORMAT
0 Typ transakcji 1 2/2 N
1 Identyfikator ptatnosci 1 110 T
2 Numer rachunku obcigzanego 1 1/34 N
3 Numer banku beneficjenta 1 8/8 N
4 Numer rachunku beneficjenta 1 26/26 T
6 Nazwa i adres beneficjenta 3 1/35 T
7 Kwota 1 1/22 NNNN.NN
8 Data waluty 1 8/8 DD/MM/YY
9 Szczegbty ptatnosci 4 0/35 T

4.3. Przyktadowy rekord ptatnosci
0

11

1

REF-1

2

0509000999

3

10301508

4
99103015080000000000000000
6

Nazwa i adres beneficjenta 1
Nazwa i adres beneficjenta 2
Nazwa i adres beneficjenta 3

7

1000.00

8

01/12/22

9

1.1.1.1.1 Szczegoty ptatnoscilinia 1
11.1.1.2 Szczegdty ptatnoscilinia 2
1.1.1.1.3 Szczegdty ptatnosci linia 3
11.1.1.4 Szczegdty ptatnoscilinia 4
-1

W razie pytan, zapraszamy do kontaktu z zespotem Pomocy Technicznej CitiDirect >>

Niniejszy materiat reklamowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Linki umieszczane w naszych komunikatach prowadza do stron internetowych
lub materiatow marketingowych naszego Banku lub naszych partneréw, ktore maja charakter informacyjny. Nie wykorzystujemy linkow do zbierania danych wrazliwych od naszych Klientow. Jesli cokolwiek budzi Panstwa
zastrzezenia, prosimy o kontakt z CitiService lub nadawca komunikatu ze strony Banku. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup
Inc. oraz jej spotkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych innych znakow towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Senatorska 16,00-923 Warszawa, zarejestrowany
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych,
kapitatzostatw petnioptacony.


https://www.citibank.pl/poland/corporate/polish/strefa-klienta-kontakt.htm
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