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1. Wstep

Za pomoca Importu mozna wczytywac do CitiDirect transakcje z plikdw.

Pliki muszg byé¢ zgodne z formatem udostepnionym przez Citi Handlowy.

Niniejszy podrecznik zawiera opis formatu ELIXIR.
CitiDirect akceptuje réwniez formaty VIDEOTEL, MTMS i FLAT FILE.

Za pomocg formatow ELIXIR i VIDEOTEL mozna importowacé przelewy krajowe.

Formaty MTMS i FLAT FILE pozwalajg na import przelewdw krajowych i walutowych oraz polecen zaptaty.

Weczytanie transakcji do systemu nastepuje w momencie uruchomienia Przebiegu Importu, w ktérym moze zostaé

przetworzony jeden Ilub kilka plikéw. Zaimportowane transakcje podlegajg takiemu samemu procesowi

zatwierdzania jak wykonane recznie.

?c
Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustuagi Zapytania i Wyszukiwanie

Inicjowanie Platnosci
Z szablonu
Wiele ptatnosci z szablonéw
Nowa ptatnosc
Wprowadz / Zmien
Autoryzuj
Autoryzuj liste
Napraw
Statusy zlecen / Historia
Ustugi piatnicze
Depozyty / Wnioski

Raporty Narzedzia i Preferencje

Witamy w Systemie

Potrzebna pomoc? P
zawiera materiaty szk
dziatu wsparcia.
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(1) Nazwa profilu

Nazwa pliku
C:\Users\ks32456\Desktop\*.*

Autoryzacja wymagana Zwolnienie wymagane

NOVWAK, TOMASZ

Statusy zlecen / Historia Historia przeblegu

(2) Utworzone przez

Uruchamia import

Funkcje zakladek:

1. Uruchom — uruchamia wybrany profil.

2. Testowanie — uruchamianie przebiegu
testowego nowego lub zmodyfikowanego
profilu.

3. Statusy zleceri/Historia — lista wszystkich
profili.

4. Historia przebiegu — lista raportéw z
wykonanych importéw

2013 08:41:13

Data/godzina ostatnie) modyfikacji Ostatnio zmodyfikowany przez Data/godzina pr

Testowanie plikow bez
wczytania operacji do systemu

<«<Wiersz121>» I Kolumery sortowane (1)42)

o

ECY

Pokai Pokai Przebieg Inne
szczegbly profilu | ostatni przebieg  prébny opcje

Uruchom

Pokazuje szczegoly
wybranego profilu

Pokazuje ostatni wykonany
import dla wybranego profilu

www.citihandlowy.pl
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2. Tworzenie profilu importu

Aby skorzysta¢ z importu trzeba stworzy¢ profil, w ktérym definiujemy lokalizacje do wczytywanych plikow
i wybieramy mape decydujgcg o formacie i rodzaju importowanych transakcji.

Z menu Narzedzia i Preferencje wybierz Profil importu. Nastepnie kliknij na przycisk Nowy:

SN Serwis Bankowosci Internetowej Oswiadczenie o poufno
C | t I CitiDirect
NAZWA PROFILU
04/29/2013 08:40:43

Strona Giéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

Profil importu

Format eksportowy
Szablony odbiorcow

Zarzadzania kontaktami
Informacja o kontakcie COB
Kontakty Dostepu

Administratora ankowosci Internetowej CitiDirect dla NAZWA PROFILU
Preferencje zmiany vszy raz korzystasz z CitiDirect? Strona Wsparcia CitiDirect

niowe, najczesciej zadawane pytania i informacje kontaktowe
Moje preferencje

Wsparcie CitiDirect
Strona Pomocy Technicznej
Pomoc Online

Szczegoly profilu importy daty ostatniego zalogowania — 04/2072013 09:12:58
o a i A i
* Mapa

T EENEETTTTEETTTE Kliknij tutaj, aby dodaé mape okreslajaca format
importowanych danych. Pojawi sie okno przeszukiwania.
Wprowadz dowolng nazwe i opis Kliknij Wyczys€, nastepnie Szukaj. W opcjach
przeszukiwania, w polu Identyfikator mapy wpisz:
CELIXIR 0 PL.

Jesli chcesz w pliku do importu uzywaé
polskich liter, w tym polu wybierz:
—Cpl1250 -- Windows Eastern European

«<Wersz 020>

Dodaj Usufy Do Ha
mapq | mepe | oéey | a6
* Przetwarzanie bigddw pliiku Strona kodowa
[pezB$L17 BLEDY DO MAPRAWY j [Bxisting Formac-Level Coda Page :] I Zastrzetony Profil
Parametry profilu w trakcie sesji
B acla i
[esve. = &ml
[prax -
Zautomatyzowane parametry profili
o Opcia dostavey [WMM Kliknij Zatwierdz, aby Whpisz lokalizacje pliku recznie lub uzyj przycisku
v s/mmmE - ) ' .
zakonczyc¢ edycje profilu przegladaj.
Log Importu Metody Dostarczenia
Metoda Dostarczenia Metoda Zabezpieczenia
_!I S/MINE - ™ Znacanik logu

lﬁl RS o I.ulwmnl‘: Zachowsl | Powrét || Mestepns || Drukul

Profil po zapisaniu ma stan Wymagany test. Na tym etapie, po wybraniu z gérnego menu zaktadki Moje
Transakcje i Ustugi, a nastepnie opcji Import ptatnosci, w zaktadce Testowanie mozna wykona¢ kilka importow
prébnych lub bez testowania zakonczy¢ ten etap klikajgc na przycisk Test zakonczony.

www.citihandlowy.pl

Bank Handlowy w Warszawie S.A. leﬁ ha nd IOWy




Zestawienie importowanych transakcji
Uruchom  (Testowanie’” Autoryzacja wymagana | Zwolnienie wytnagane | Statusy zleceri j Historia | Historia przebiegu

(1) Hazwa profilu |

Nazwa pliku
Przelew krajowy

(2) Utworzone przez Stanprofilu |
C:\Users\ks32456\Desktop\*. * NOWAK, TOMASZ

daty ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:41:13

Dataigodzina ostatniej modyfikacji

Wynagany test

==Wiersz1z1>=

Kolumny sortowane (13(2)

SELC

Ostatnio zmodyfikowany przez

Data/godzina pr:

Po zakonczeniu testow profil trzeba bedzie zautoryzowac. Aby zautoryzowacé profil importu ustaw wskaznik myszy

na zaktadce Narzedzia i Preferencje, a nastepnie wybierz Profil importu.

citi

o Test
Testowanie .
zakoficzony

Pokaz

Pokaz Inne
szczegbly profilu

ostatni przebieg | opcje

CitiDirect
NAZWA PROFILU
04/29/2013 08:40:43

Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania | Wyszukiwanie Raporty Narzedzia i Preferencje

I Profil importu

Format eksportowy
Szablony odbiorcow
Zarzadzania kontaktami
Informacja o kontakcie COB
Kontakty Dostepu

Serwis Bankowosci Internetowej

Os$wiadczenie o poufno

Administratora
Preferencje zmiany
Moje preferencje
Wsparcie CitiDirect
Strona Pomocy Technicznej
Pomoc Online

ankowosci Internetowej CitiDirect dla NAZWA PROFILU

vszy raz korzystasz z CitiDirect? Strona Wsparcia CitiDirect
niowe, najczesciej zadawane pytania i informacje kontaktowe

Woybierz profil, ktéry chcesz zautoryzowac i kliknij przycisk Autoryzuj.

Do tworzenia i autoryzaciji profili importu uprawnione sg osoby tworzgce ptatnosci.

Profil importu jest wielokrotnego uzytku. Moze by¢ takze uzywany przez wiele oséb, nawet przebywajacych
w innych miejscach w firmie.

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.
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3. Uruchamianie importu

Ustaw wskaznik myszy na zaktadce Moje transakcje i Ustugi w gornym menu CitiDirect, a nastepnie wybierz

Import ptatnosci.

?G
i Strona Gtéwna Moje Transakcje i Ustugi Zapytania i Wyszukiwanie

Raporty

Narzedzia i Preferencje

Inicjowanie Platnosci
Z szablonu
Wiele ptatnoéci z szablonéw
Nowa ptatnosc
Wprowadz / Zmien
Autoryzuj
Autoryzuj liste
Napraw
Statusy zlecen / Historia
Ustugi ptatnicze
Depozyty / Wnioski

e
O

Witamy w Systemie

Potrzebna pomoc? P
zawiera materiaty szk
dziatu wsparcia.

Woybierz profil, jakiego chcesz uzy¢ i kliknij przycisk Uruchom.

Zestawienie importowanych transakciji

Testowanie Autoryzacja wymagana Zwolnienie wymagane Statusy zlecen / Historia Historia przebiegu

daty ostatniego zalogowania — 04/282013 08:41:13

4| |

(1) Hazwa profilu Hazwa pliku (2) Utworzone przez | Stan profilu Data/godzina ostatniej modyfikacji
Przelew krajowy C:\Users\ks92456\Desktop\*.* NOWAK, TOMASZ Aktywny

Ostatnio zmodyfikowany przez Data/godzina pr

=<\Wiersz1z1 > | Kolumny sortowane (1)42)

SEL

Uruchom

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Pokaz Pokaz Przebieg | Inne
szczegoly profilu | ostatni przebieg | probny opcje
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Postepuj zgodnie ze wskazéwkami pojawiajgcymi sie na ekranie. Po wybraniu pliku pojawi sie pasek postepu i
komunikat potwierdzajgcy uruchomienie profilu. Kliknij OK i przejdz do zaktadki Historia Przebiegu.

Zestawienie importowanych transakcji ”I‘W ostatniego zalogowania — 04/28/2013 08:. 41:13
Uruchom T Testowanie | Autoryzacja wymagana | Zwolnienie wytnagane | Statusy zleceri / Historia 10
(1) Identyfikator przebiegu | (2)Nazwaprofilu | Tryb |  Transakcje przetworzone Hazwa pliku Stan przebiegu | Nazwa uy jkca pr... | godzina przebiegu | Liczba bledéw
Prz._ .. C:\Users\ks9245. . Opracowsnie NOVAK, TOMASZ 04/28/2013 09:44 |

55157130| Przelew krajouy

< | »
<<Wiersz 1z 1> | Kliknij prawy klawisz aby &.| Kolumny sortowane (1)42)
Q @ !; Pokaz Usufi Odéwiez | M€
szczegoly przebiegu | przebiegi SWIEZ | opcie

W historii przebiegu zobaczysz raport z przebiegu importu, ktéry przed chwilg zostat uruchomiony.

Kazdy przebieg ma Stan okre$lajgcy, czy import trwa, czy sie skonczyt i czy wystagpity btedy.

Lista mozliwych stanéw:

Opracowanie — importowany plik jest przetwarzany przez system CitiDirect,

Uzupetniony — import zakonczyt sie bez btedéw.

Zakonczone z btedami — import nie powiddt sie, wystepuja btedy, sprawdz szczegéty przebiegu importu.

W przypadku, gdy import zakonczyt sie bledami niezwlocznie skontaktuj sie z Bankiem.

www.citihandlowy.pl
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4. Format danych - ELIXIR

Podstawowe parametry:

— Plik z transakcjami musi by¢ plikiem tekstowym. Nazwa i rozszerzenia nie majg znaczenia.

— Pojedyncza transakcja zajmuje jeden wiersz w pliku.

— Pola w transakcji oddzielone sg przecinkami (Hex2c). Po ostatnim polu nastepuje znak CRLF (Hex13+Hex10).
— Tres¢ pdl z danymi tekstowymi musi by¢ ujeta w cudzystowach (Hex22).

— W polach sktadajacych sie z kilku linii - do ich oddzielenia stosuje sie znak ,|” (Hex7c).

— Polskie litery moga by¢ uzyte w polach Nazwa i adres beneficjenta oraz Szczegoéty ptatnosci.

— Strona kodowa dla polskich liter — CP1250.

Dozwolone znaki:

Nastepujace znaki sg nieograniczone i moga byé uzywane w kazdym polu

A B C D E F G H | J K L M
Alfabetyczne
N O P Q R S T U \% w X Y z
Numeryczne 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Znak Zapytania ? Kropka Spacja
Specjalne [ Lewy Nawias Prawy Nawias .
Okragly ( Okragly ) Apostrof
Nastepujace znaki sg ograniczone i moga by¢é uzywane tylko z zastrzezeniem ponizszych regut
Ukosnik /
Podwajny P Nie moze by¢ uzyty jako pierwszy lub ostatni znak w linii.
Ukosnik
Lac;lrLl: + Nie moze by¢ uzyty jako pierwszy znak w linii.

Spis pol dla pojedynczego przelewu:

Nr Opis O/W Dlugos¢ i Format
Typ Ptatnosci:

1 110 — Przelew Zwykty, US 3SN
120 — Ptatno$¢ do ZUS

2 Data Waluty. RRRRMMDD \ 8S D

3 Kwota w groszach. Bez zadnych separatoréw i znakéw dla groszy. w 15Z N
Kod Banku zleceniodawcy.

4 Pole zostanie przez system zignorowane. 8ZN
Musi jednak zawiera¢ dowolny cigg cyfr o diugosci maksymalnie 8 znakow.

5 | Wartosc¢ 0. 1SN
Numer rachunku zleceniodawcy w formacie NRB.

6 Nalezy wpisa¢ jednym ciggiem bez odstepow. 34Z A
Mozna uzy¢ koncowej czesci numeru rachunku, po zerach (ostatnie 7-9 cyfr).

7 Numer rachunku beneficjenta w formacie NRB. W 347 A
Nalezy wpisa¢ jednym ciggiem bez odstepow.
Nazwa i adres zleceniodawcy.

8 Tre$é pola zostanie zignorowana przez system, wiec mozna je pozostawié puste. w 4*35Z A
Ma ono format tekstowy, wiec minimalna jego zawartos¢ to: "" (2 x Hex22).
Nazwa i adres beneficjenta.

9 Wiersz 1 —nazwa, 2 i 3 — adres. W 4*35Z A
Puste linie moga by¢ pominiete. Czwarta zostanie zignorowana przez system.

10 | Wartos¢ 0. W 1SN
Kod Banku beneficjenta.

1 Cyfry od 3do 10 z Jnumeru rachunku beneficjenta. W 8ZN

1o | Szczegoly ptatnodci. o w 44357 A
Puste linie moga by¢ pominiete.

13 | Warto$¢ " (2 x Hex22). W 2S N

14 | Wartos$é " (2 x Hex22). w 2SN
Dodatkowa identyfikacja tupu ptatnosci:

15 | 51 — Przelew Zwykty, do ZUS W 2S A
71 — Przelew do US
Dodatkowe informacje.

16 Pierwsza I|n|_a zawiera |<:_ientyf|kator’platnqé_c| - mal_(s;_/malme 10 lznak(’)w, W|elk9é(’: I|t'er nie o 1%10Z A + 5+357 A
ma znaczenia. Puste linie moga byé pominigte. Jezeli cate pole jest puste, moze byé
pominiete.

O — OPCJONALNE, W - WYMAGANE; S — STALA DLUGOSC, Z — ZMIENNA DLUGOSC; A — ALFANUMERYCZNE, N — NUMERYCZNE,

D — DATA

www.citihandlowy.pl
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Cyfry oznaczajg ilo$¢ znakéw w danym polu.

Spis podpdl pola 12 — Szczegoly ptatnosci dla przelewu do ZUS:

Nr Opis O/W Dlugos¢ i Format

1 linia pola:
1 NIP — jednym ciggiem, bez kresek rozdzielajgcych. W 10SN

2 linia pola:
Typ + numer identyfikatora uzupetniajgcego:

P dowdd o§ob|sty: 1+ 2 litery + 7 cyfrlub 3 !|te_ry + 6 cyfr W 1S A + 14ZA
paszport: 2 + numeru paszportu (nie jest normowany)
PESEL: P + 11 cyfr, jednym ciagiem, bez kresek rozdzielajacych
REGON: R + 9 lub 14 cyfr, jednym ciggiem, bez kresek rozdzielajgcych
3 linia pola:

Typ deklaracji + Data deklaracji + Numer deklaracji + Numer decyzji:

Typ deklaraciji:

A — optata dodatkowa, osoba

B — optata dodatkowa, instytucja

D — optata dodatkowa

E — koszty egzekucyjne

M — okres dtuzszy niz jeden miesigc
S — skladka za jeden miesigc

T — odroczony termin ptatnosci

3 | U - uktad ratalny W ISA+6SN+2SN+

15Z A
Data w formacie RRRRMM dla wszystkich typéw deklaraciji.

Numer deklaracji:
dla typu S lub M nalezy poda¢ warto$¢ z zakresu 01 — 89
dla typu A, B, D, E, T lub U nalezy poda¢ warto$¢ 01, 40, 51, 70 lub 80.

Numer decyzji:

Informacja dodatkowa otrzymana od ZUS-u:

dla typu S lub M pozostaje niewypetniona

dla typu A, B, D, E, T lub U zawarto$¢ rézna od spaciji
O — OPCJONALNE, W — WYMAGANE; S — STALA DLUGOSC, Z — ZMIENNA DLUGOSC; A — ALFANUMERYCZNE, N — NUMERYCZNE, D — DATA
Cyfry oznaczajg ilo$¢ znakéw w danym polu.

Podpola muszg by¢ wpisane w takiej kolejnosci, w jakiej podano w tabeli. Nie sg poprzedzone znacznikami ani

oddzielone separatorami.

Spis podpdl pola 12 — Szczegoly ptatnosci dla przelewu do US:

Nr | Znacznik Opis Oo/wW Dlugos¢ i Format

Typ identyfikatora Ptatnika + Identyfikator Ptatnika:
N — NIP

1 1Tl w 1SN+ 14ZN

P - PESEL

1 — Dowdd Osobisty

2 — Paszport

Okres, za ktory jest ptacony podatek: ROK+TYP OKRESU+OKRES
Typ Okresu:

J — dwucyfrowo numer dnia, miesiac, np. 1132512
D — dwucyfrowo numer dekady, miesigc, np. 11D0112

M — dwucyfrowo numer miesigca np. 11M12

K — dwucyfrowo kwartat, np. 11K04

P — dwucyfrowo numer poétrocza, np. 11P02

R — nie podajemy okresu, np. 11R

3 ISFP/ Symbol deklaracji podatkowej. Np. PIT4, CIT8. w 6Z A

2 /OKR/ w 7ZN

4 /TXT/ Tekst wolny. (e} 35Z A

O — OPCJONALNE, W — WYMAGANE; S — STALA DLUGOSC, Z — ZMIENNA DLUGOSC; A — ALFANUMERYCZNE, N — NUMERYCZNE, D — DATA
Cyfry oznaczajg maksymalng ilo$¢ znakéw w danym polu.

Podpola muszg by¢ wpisane w takiej kolejnosci, w jakiej podano w tabeli wraz z ich znacznikami. Nalezy pamietac,
ze pole Szczegoty ptatnosci ma 4 linie po 35 znakow. Jesli tres¢ danego podpola nie miesci sie w linii, jest

kontynuowana w kolejnej poprzedzona znacznikiem kontynuacji — ,//” (dwa znaki Hex 2F).

www.citihandlowy.pl
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Przyktadowy pojedynczy rekord przelewu krajowego zwyktego:
110,20111130,12300,12345678,0,"1234000","23103010161234552345896001","","Nazwa Beneficjenta]Adres

Beneficjenta 1| Adres Beneficjenta 2",0,10301016,"Szczegdty Platnosci Linia 1| Szczegoty Ptatno$ci Linia 2|
Szczegoty Pratno$ci Linia 3| Szczegdty Ptatnosci Linia 4",","","51"

Przyktadowy pojedynczy rekord dla przelewu do ZUS:

120,20111130,12300,12345678,0,"1234000","73101010230000261395300000","","Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych”,0,10101023,"5212224356|P77021200755|S20111201","","","51"

Przykladowy pojedynczy rekord dla przelewu do US:

110,20111130,12300,12345678,0,"1234000","17101010100164212223000000","","Pierwszy Mazowiecki US

www.citihandlowy.pl

Bank Handlowy w Warszawie S.A. Cﬂ\l ha n d | OWy




5. Szyfrowanie importu

Istnieje mozliwo$é zabezpieczenia przed podglagdem i modyfikacjg plikéw z importowanymi transakcjami przez ich

zaszyfrowanie i podpisanie.

W tym celu potrzebujesz:

- aplikacji do szyfrowania i podpisywania plikow kompatybilnej ze standardem S/MIME (PKCS-7)
- klucza publicznego PKCS7 do szyfrowania

- certyfikatu X509 wer. 3 do podpisu

Certyfikat X509 mozna pobra¢ od nastepujacych dostawcow:
- VeriSign®
- Thawte Consulting
- Societa per iServici Bancari — SSB S.p.A.
- Internet Publishing Services
- Certisign Certification Digital Ltda
- GlobalSign

- British Telecommunications
Klucz publiczny PKCS?7 jest dostepny do pobrania z CitiDirect.

Aby uzyskaé poprawnie zaszyfrowany i podpisany plik, nalezy w aplikacji do szyfrowania podpig¢ klucz publiczny
PKCS?7 i certyfikat X509. Ponadto certyfikat X509 nalezy zainstalowa¢ w CitiDirect.

5.1.Pobieranie klucza publicznego

WejdZz w Narzedzia i Preferencje — Zarzadzania zabezpieczeniami S/MIME.
Kliknij Pobierz certyfikat Citibank.
Wybierz format PKCS7 i zapisz certyfikat pod dowolng nazwa.

Strona Gi6wna  Moje Transakcje | Usiugi  Zapytaniai Wyszukiwanie -~ Raporty Iuaw:ef:uau?reve:enqe I

Strona Gldwna >> NaredziaiPreferencie >» Ustawienla >» Zarzadzanie zabezpieczeni: Ustawienia G+ Zapisane raporty
Lista zabezpieczen SMIME Profil importy daty ostatniego zalogowania - 042972013 08:13:22

WTOWAEIZiien) | Statusy ziecen | Historia

(1) Nazwa certyfikatu | Wystawiony przez | (2) 04

Data ostatniego fadowania Komentarz

Kontak

<< WErsz 1215 = | Kolumny sortowane (142)

EEIL

Pobierz
certyfikat Citibank

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A. CI tl




5.2.Instalowanie certyfikatu X509

Wejdz w Narzedzia i Preferencje — Zarzadzania zabezpieczeniami S/MIME.

Kliknij Nowy.
Wpisz dowolng nazwe dla certyfikatu.

Kliknij na Przegladaj i wskaz odpowiedni plik z certyfikatem.

Kliknij Zatwierdz.

Zahezpieczenia SIMIME - szczegoly

* Nazwa certyfikatu

lrxsr

Nazwa pliku

Przegiadaj;

Strona Gtéwna >> Narzedzia i Preferencie »> Ustawienia => Zarzadzanie zabezpieczeniam:
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5.3.Konfiguracja profilu importu

Wejdz w Narzedzia i Preferencje — Profil importu. Stwérz nowy profil lub edytuj juz istniejgcy.

W sekcji
S/MIME - podpisany i zaszyfrowany.

Parametry  profilu w trakcie

sesji  w  polu

Metoda

zabezpieczen  wybierz

Kliknij na strzatke z lewej strony pola Nazwa Certyfikatu i z listy wybierz wtasciwy certyfikat X509. Kliknij Zatwierdz.

Parametry profilu w trakcie sesji

* Lokalizacja pliku

* Metoda zabezpieczer
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Niniejszy materiat zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
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