CitiDirect BE®
Dodawanie i modyfikacja uprawnien uzytkownika

CitiService

Pomoc Techniczna CitiDirect BE
tel. 801343 978, +48 22 690 15 21
poniedziatek - pigtek; 8:00 - 17:00
helpdesk.ebs@citi.com

citihandlowy.pl ®
\év;lvnvlicl-llalnzrowi/wvz CVarszawie S.A. CI tl h a n d | Owy


http://www.citihandlowy.pl
mailto:helpdesk.ebs%40citi.com?subject=

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Spis tresci

1.

o v~ woN

Podstawowe informacje

Dodawanie uprawnienh

Modyfikacja istniejgcych profili dostepu
Dodawanie rachunku do profilu dostepu
Przesytanie profili dostepu do autoryzacji
Kopiowanie profili dostepu

Autoryzowanie profilu uzytkownika
Wysytanie profilu uzytkownika do naprawy

Usuwanie profilu uzytkownika

150Iat

postepu

citi handlowy”

O VW 0 N N N U1 W w



www.citihandlowy.pl 150|at

Bank Handlowy w Warszawie S.A. postepu Cltl ha nd |OWV®

1. Podstawowe informacje

Sekcja trzecia Powigzanie uprawnien uzytkownikow w profilu uzytkownika to miejsce, gdzie mozna doda¢ lub zmodyfikowac
uprawnienia. W celu utatwienia Panstwu pracy w systemie zostaty stworzone szablony standardowych profili dostepu. Sa to
najczesciej wybierane uprawnienia (niezawierajgce jeszcze rachunkbéw) zebrane w grupy.

Ponizszy podrecznik prezentuje dodawanie uprawniefn na uzytkowniku juz wczes$niej stworzonym i zautoryzowanym.

2. Dodawanie uprawnien

o 1. Z gtbwnego Menu wybierz zaktadke Samoobstuga.

2. Nastepnie wybierz opcje Uzytkownicy i uprawnienia.

0 3. Kliknij w kafelek Uzytkownicy i uprawnienia i przejdz ptynnie
przez opcje Uzytkownicy do 3. kolumny i zaktadki
Wszyscy uzytkownicy.

Y

4. Wybierz uzytkownika, klikajac w jego imie i nazwisko.

5. W profilu uzytkownika rozwin sekcje numer 3.
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6. Zobaczysz profile dostepu zebrane w dwoch kolumnach.
Kolumna z lewej strony to dostepne standardowe profile.
Jesli chcesz dodac je uzytkownikowi, wystarczy zaznaczyé¢
checbox przy danym profilu i klikng¢ Dodaj.

Dostepne grupy uprawnien:
CITIDIRECT SERVICES - dostep do modutu starszej generacji, dziatajacej przy wykorzystaniu Java Oracle
(zbedne na nowych definicjach).
SYSTEM ADMINISTRATOR - funkcja administrowania uzytkownikami oraz systemem CitiDirect.
AUTHORIZE PL - mozliwo$¢ autoryzacji transakcji.
CD TXT - Pay, Temp and Services - dostep do widzetéw na stronie gtéwnej (zbedne na nowych definicjach).
INPUT PL - mozliwo$¢ wprowadzania transakcji, importu.

INQUIRIES REPORTS PL - funkcja dajgca mozliwo$¢ generowania raportéw oraz eksportowania wyciggéw w formacie SWIFT,
SAP MT940, ISO xml itp. Dodanie tylko tej grupy skutkuje posiadaniem wytgcznie informacji
o rachunkach, bez mozliwosci wprowadzania i autoryzowania ptatnosci.

ADMIN PL - dostep do niezbednych funkcji systemu, rodzaj wymaganej funkcjonalnosci na definicji,
nie dodajemy tego pojedynczym uzytkownikom.
Dodatkowe opcje dostepne po wczesniejszym zgtoszeniu do banku:

CITIFX PULSE - dostep do systemu wymiany walut.
TRADE EFORMS - dostep do sktadania wnioskéw elektronicznych oraz produktéw Trade.

7. Po dodaniu odpowiednich profili na dole strony wybierz
przycisk Zatwierdz.

%

Uwaga: Profile dostepu moga sie nieznacznie r6zni¢ od wymienionych wyzej. Ma to zwigzek z tym, kiedy powstata definicja.
Starsze definicje beda zazwyczaj miaty wiecej profili, nowe maja wiekszo$¢ opcji zapisanych automatycznie.
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3. Modyfikacja istniejgcych profili dostepu
21

1. Z gtbwnego Menu wybierz zaktadke Samoobstuga.

2. Nastepnie wybierz opcje Uzytkownicy i uprawnienia.

3. KIliknij w kafelek Uzytkownicy i uprawnienia i przejdz
ptynnie przez opcje Profile dostepu do 3. kolumny i zaktadki
Wszystkie profile dostepu.

4. Na wysSwietlonej liscie profili dostepu wybierz ten,
ktory chciatby$ zmodyfikowad, i kliknij w jego nazwe.

5. Zobaczysz dwie kolumny. Kolumna z lewej strony prezentuje
opcje mozliwe do dodania, kolumna z prawej strony to,
co jest juz dodane w danym profilu.

6. Wprowadz Opis profilu (moze by¢ taki sam jak nazwa).

7. Kazda opcje z lewej strony mozna rozwingé, uzywajac
znaku ,H". Znajduja sie pod nig funkcje przypisane do
danego uprawnienia.
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8. Klikajac na konkretng funkcje, otworzysz okno modyfikacji.
Zaznacz poziomy, ktére chcesz nadac uzytkownikowi,
i kliknij Continue (kontynuuj).

9. Uprawnienie pojawi sie w kolumnie po prawej stronie.

10. Dodane uprawnienia wcigz podlegajg modyfikacji. Kazde
przeniesione uprawnienie mozna jeszcze doprecyzowac,
klikajac na znak ,H".

1. Kazde pole w kolorze niebieskim jest polem rozwijalnym
@ - klikajac na nie, system udostepni mozliwo$¢ zmiany
0 np. poziomow autoryzacji.

12. Po wybraniu odpowiednich opcji kliknij Continue (kontynuuj).

?

Uwaga: Klikajac na znak ,®", zobaczysz krotki opis kazdej fukcjonalnosci.
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4. Dodawanie rachunku do profilu dostepu

1. W lewej kolumnie rozwin opcje Payments.
2. Kliknij w pole Rachunek, otworzy sie okno wyboru rachunku.

3. Zaznacz checkbox przy odpowiednim rachunku i przenie$
rachunki nizej, wybierajgc opcje Dodaj.

0 o 4. Kliknij Continue (kontynuuj).

22
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5. Przesytanie profili dostepu do autoryzacji

1. Po zmodyfikowani wszystkich profili dostepu wybierz przycisk
Przeslij. Profil zostanie przeniesiony do zaktadki Autoryzacja.

2. Wybierz przycisk Zapisz, jeSli chcesz zapisa¢ wersje robocza
o é profilu dostepu i dokonczy¢ jego realizacje pézniej
(z poziomu zaktadki Napraw/zmien).

6. Kopiowanie profili dostepu

Jesli masz juz stworzony profil dostepu i chcesz nada¢ innemu uzytkownikowi taki sam profil (lub lekko zmodyfikowany),
mozesz go skopiowad, a nastepnie np. zmieni¢ rachunek.

o 1. Z gtbwnego Menu wybierz zaktadke Samoobstuga.

2. Nastepnie wybierz opcje Uzytkownicy i uprawnienia.

3. Kliknij w kafelek Uzytkownicy i uprawnienia, przejdz ptynnie
6 przez zaktadke Profile dostepu do 3. kolumny i zaktadki
Tworzenie.
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0 4. Po nacisnieciu przycisku Skopiuj profil dostepu pojawi sie
lista profili.
o 5. Wybierz profil, zaznaczajac go w kolumnie po lewej stronie.
6. Kliknij opcje Dodaj. Zmodyfikuj profil, jesli to konieczne.
7. Uzpetnij pole Nazwa profilu dostepu i Opis.
8. Kliknij Przeslij.
9. Po autoryzacji przez drugiego Administratora

6 profil pojawi sie na liscie dostepnych profili.

Q 0

7. Autoryzowanie profilu uzytkownika

Jesli uzupetnite$ wszystkie 3 sekcje (Dane uzytkownika, Szczegoty logowania i Uprawnienia uzytkownika), mozesz zatwierdzi¢
caty profil uzytkownika i przesta¢ go do autoryzacji. Po autoryzacji uzytkownik bedzie mogt zalogowac sie i wykonywac wszystkie
przypisane mu czynnosci..

o 1. Z gtbwnego Menu wybierz zaktadke Samoobstuga.

2. Nastepnie wybierz opcje Uzytkownicy i uprawnienia.

0 0 3. KIliknij w kafelek Uzytkownicy i uprawnienia, przejdz ptynnie
przez zaktadke Uzytkownicy do 3. kolumny i zaktadki
Autoryzacja.

Uwaga: Pomarahnczowe numery na kafelku oznaczajg ilo$¢ akcji, ktére oczekujg na autoryzacje.
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8. Wysytanie profilu uzytkownika do naprawy

Jesli w trakcie autoryzacji zauwazysz btad w profilu uzytkownika, mozesz przesta¢ profil do naprawy lub zupetnie go odrzucié.
Profil taki moze tez zosta¢ naprawiony przez drugiego Administratora i ponownie przestany do autoryzacji.

Pozostajgc w oknie autoryzacji, zaznacz checkbox przy
uzytkowniku, ktérego dane nalezy poprawic.

1. Kliknij opcje Wyslij do korekty.

2. W oknie tekstowym wprowadz przyczyne wystania
profilu do naprawy.
6 3. Kliknij opcje Wyslij do korekty.

Uwaga: Pamietaj, ze tylko Administrator moze wprowadzi¢ zmiany na uzytkowniku i zautoryzowac je. Autoryzacja zawsze odbywa sie
dwustopniowo, Administrator nie moze zatwierdzi¢ zmian wprowadzonych przez siebie.

9. Usuwanie profilu uzytkownika

e 1. Z gtbwnego menu wybierz zaktadke Samoobstuga.

2. Nastepnie wybierz opcje Uzytkownicy i uprawnienia.

3. KIliknij w kafelek Uzytkownicy i uprawnienia, przejdz ptynnie
przez zaktadke Uzytkownicy do 3. kolumny i zaktadki
Wszyscy uzytkownicy.

5. Kliknij na nazwisko uzytkownika, otworzy sie ekran
z detalami uzytkownika.

6. Wybierz opcje Usun.
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Niniejszy materiat marketingowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

Linki umieszczane w naszych komunikatach prowadza do stron internetowych lub materiatéw marketingowych naszego Banku lub naszych partnerdw, ktére maja charakter informacyjny. Nie wykorzystujemy
linkbw do zbierania danych wrazliwych od naszych Klientow. Jesli cokolwiek budzi Panstwa zastrzezenia, prosimy o kontakt z CitiService lub nadawca komunikatu ze strony Banku.

Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup Inc. oraz jej sp6tkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych
innych znakow towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych, kapitat zostat w petni optacony.
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