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Spis tresci
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Wprowadzenie

System Raportéow Niestandardowych Citibank (Citibank Custom Reporting System — CCRS) to kompleksowe narzedzie internetowe do
gromadzenia informacji i zarzgdzania informacjami, ktére dotyczg transakcji dokonywanych kartg — od szczegétéw poszczegdlnych pozycji po
skonsolidowane dane transakcji.

CCRS dostarcza informacje niezbedne do:

* prowadzenia negocjacji z dostawcami;
*» analizy wydatkow stuzbowych
* zapewnienia zgodnosci z zasadami organizacyjnymi.

Kompleksowe dane — elastyczne dostarczanie
Mozesz tworzy¢ dynamiczne zapytania i pobiera¢ dane w formacie arkuszy kalkulacyjnych, baz danych lub edytoréow tekstu. CCRS zapewnia:

» dostep online do ponad 650 elementdéw danych;;

* mozliwosc¢ zapisania niestandardowych ustawien, pozwalajgcych na szybszg konfiguracje raportu;
* powiadomienia e-mail, pozwalajgce pobrac raporty w dogodnym momencie;

* mozliwos¢ zaprogramowania raportow — tak, aby byty generowane wtedy, kiedy sg potrzebne.

Kompatybilnos¢ z przegladarka internetowa
Dostep do CCRS mozna uzyskac z przegladarek:

* Microsoft Internet Explorer 7.x, 8.x, 9.x, 10.x;
o Firefox 14.x — 19.x;

» Google Chrome 20.x — 25.x;

o Safari 5.x, 6.x.

Czestotliwosc¢ aktualizacji

CCRS jest aktualizowany w oparciu o najnowsze dane rachunku i transakcji od poniedziatku do pigtku, od pétnocy czasu EST. Aktualizacja moze
potrwac do 12 godzin.
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Podstawowa nawigacja

Ekran gtowny

Gdy zalogujesz sie do CCRS, wyswietli sie ekran gtéwny. Na ekranie gtdwnym widoczne sg sekcje podsumowania ze skrétami do najczesciej

uzywanych folderdw i raportéw. Z tego ekranu mozesz przejs¢ bezposrednio do miejsca, w ktérym przechowywany jest raport.

Ekran Krok/dziatanie

PREFERENCES

#f €& )

Help Desk

elp Desk users can change ther current secusity fiter to assist  froubleshooting,

o
SBC3  curent security Fiter: ITERNATIONAL (change)

[smeaneponsAl) —— ]

- ‘\X [aAsia Shared Reports [Eaci Internal Folder

\ ECycle Based Subscription EaDbyte QA

[EIEMEA Shared Reports [Global Shared Reports
Standard Reports EaLoadrunner
ATAM Share
My Reports e
) This folder & empty.
\

History List Q

p =*=*Account Activity Text File - CD 100T

My Subscriptions 0
T

You do not have any subscrotons.

Ekran gtéwny

Ekran gtéwny

1

Raporty wspdlne — zawiera foldery, w ktorych
przechowywane sg standardowe
raportéw. Z szablonéw tych moze korzystaé
kazda osoba majaca dostep do folderu Raporty
wspodlne.

szablony

Moje raporty — zawiera szablony raportéw
utworzone przez Ciebie dla Twoich potrzeb w
zakresie sprawozdawczosci. Nikt poza Tobg nie
moze przegladaé ani uzywacd tych szablondéw.

Lista historii — zawiera raporty, ktére zostaty
wygenerowane i zapisane w celu przejrzenia w
przysztosci. Raporty na Liscie historii zawierajg
dane od momentu, w ktérym wygenerowano
raport. Na Liscie historii mozna przechowywac¢
do 50 raportéw w okresie do 180 dni.

Moje subskrypcje — zawiera subskrypcje raportéw,
ktdére zostaty przez Ciebie zarejestrowane do
automatycznego generowania w okreslonym
odstepie czasowym. Subskrybowane raporty, ktére
zostaty przez Ciebie zarejestrowane, sg
przechowywane na Liscie historii. Mozesz

wybrac opcje, aby otrzymywac powiadomienia e-
mail, gdy raport bedzie gotowy do wyswietlenia.
Subskrybowany raport rozpoznasz, gdy obok nazwy
raportu, w nawiasie, pojawi sie sftowo
»Zarchiwizowany”.

Czestotliwosc¢ aktualizacji — CCRS jest
aktualizowany w oparciu o najnowsze dane
rachunku i transakcji od poniedziatku do piagtku
od pdtnocy czasu EST. Aktualizacja moze
potrwac do 12 godzin. Data ostatniego
ksiegowania to data zaksiegowania wszystkich
transakcji w systemie CCRS. Jesli data ostatniego
ksiegowania nie jest widoczna na ekranie
gtéwnym, wyswietla sie na ekranie Uprawnienia
Uzytkownika. Zaktualizowana data ostatniego
tadowania to data przeprowadzenia ostatniego
tadowania danych.
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Karty i przyciski nawigacji

Na kazdym ekranie w systemie CCRS u gdry znajduja sie karty, przyciski i facza nawigacji, ktére pozwalajg uzyskac dostep do szablonéw raportéw,

zapisanych raportow, swoich subskrypcji i Listy historii. Mozesz tez utworzy¢ raport i uzyskac dostep do swoich preferencji i Uprawnien

Uzytkownika.

Ekran Krok/dziatanie

Citibank® Custom Reporting System

f & Citibank Commercial Cards Reporting System > Shared Reports

Citigroup.com

Contactus Help Logout

Q Welcome Katherine Georgenson.

oz P

Karty i przyciski nawigacji

Karty nawigacji

1. Strona gtéwna — wyswietla sekcje podsumowania
dla folderéw Raporty wspdlne, Moje raporty,
Lista historii i Moje subskrypcje.

2. Raporty wspdlne — zawiera foldery, w ktérych
przechowywane sg standardowe szablony
raportéw. Z szablonéw tych moze korzystaé
kazda osoba majaca dostep do folderu Raporty
wspodlne.

3. Moje raporty — zawiera szablony raportéw
utworzone przez Ciebie dla Twoich potrzeb w
zakresie sprawozdawczosci. Nikt poza Tobg nie
moze przegladac ani uzywac tych szablonéw.

4. Utworz raporty — zawiera kreatory raportéw do
tworzenia raportow ad-hoc. Raport ad-hoc to
raport tworzony od podstaw.

5. Moje subskrypcje — zawiera subskrypcje raportow,
ktdre zostaty przez Ciebie zarejestrowane do
automatycznego generowania w okreslonym
odstepie czasowym. Subskrybowane raporty, ktére
zostaty przez Ciebie zarejestrowane, sg
przechowywane na Liscie historii. Otrzymasz
powiadomienia e-mail, gdy raport bedzie gotowy
do wyswietlenia. Subskrybowany raport
rozpoznasz, gdy obok nazwy raportu, w nawiasie,
pojawi sie stowo ,Zarchiwizowany”.

6. Lista historii — zawiera raporty, ktére zostaty
wygenerowane i zapisane w celu przejrzenia w
przysztosci. Raporty na Liscie historii zawierajg
dane od momentu, w ktérym wygenerowano
raport. Na Liscie historii mozna przechowywac¢ do
50 raportéw w okresie do 180 dni.

1. Preferencje — zawiera opcje preferencji
Uzytkownika. Preferencje pozwalajg na
ustawienie nowej strony gtéwnej, zarzadzanie
opcjami eksportowania i zarzgdzanie sposobem
wyswietlania raportéw z opcjami siatki i
wykreséw.

8. Uprawnienia Uzytkownika — wyswietla Twdj region,
hierarchie rachunkéw, do ktérych masz dostep,
oraz date ostatniego ksiegowania. Mozesz
przegladac rachunki w wyswietlonych hierarchiach,
a takze w hierarchiach podjednostek, ktore
znajdujg sie pod wyswietlonymi hierarchiami.
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Ekran Krok/dziatanie

Citibank® Custom Reporting System
citi

ft € [+ ]

Citigroup.com
20O
Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

| MY REPORTS | CREATEREPORT | MV SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |
Citibank Commercial Cards Reporting System > Shared Reports : = o

‘D" 2"9"0

Karty i przyciski nawigacji

tacza

9. Kontakt —zawiera liste numerdw kontaktowych,
pod ktérymi mozna skontaktowac sie z pomocg
techniczna.

10. Pomoc — zawiera liste materiatéw
referencyjnych, takich jak Przewodniki
Uzytkownika, Stownik danych, Samouczki i
Czesto zadawane pytania.

11. Wylogowanie — umozliwia wyjscie z biezgcej sesji
raportow. Klikniecie [X] w prawym gérnym rogu
spowoduje zamkniecie sesji raportéw, ale
przegladarka raportéw nadal bedzie przypisana
do hierarchii, do ktérej uzyskano dostep jako do
ostatniej. Aby uzyska¢ dostep do innej hierarchii
raportow, nalezy klikngé facze Wylogowanie, w
przeciwnym razie nowa sesja przegladania nie
zostanie wczytana.

Przyciski nawigacji

12. Strona gtéwna — pozwala wréci¢ do ekranu
gtéwnego.

13. Wstecz — pozwala wréci¢ do
poprzedniego ekranu.

14. Dalej — pozwala przejs¢ do kolejnego ekranu
(pod warunkiem, ze uzyty zostat przycisk
Wstecz).

15. Powrét do — pozwala przejsé do jednego
folderu wyzej w hierarchii.
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Boczny panel nawigacji

Po kliknieciu kart nawigacji dla folderow Raporty wspdlne, Moje raporty, Moje subskrypcje i Lista historii po lewej stronie ekranu pojawi sie panel

nawigacji.

Ekran Krok/dziatanie

Boczny panel nawigacji

wome | si P |_MY REPORTS | CREATE REPORT |
Gtbark Commercel Cards Reporting System > Shared Reports.

MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST

PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS

Eee. O
L search e

» B sharedReports o
[ T -
o

o

[ My sbscriptions

© Houyat

Boczny panel nawigacji

Asia Shared Reports
Owner: Adminstrator
Modified: 5/7/149:10:36 AM

Cycle Based Subscription
Owner: System Adminstrator
Modified: /27/10 5:25:

EMEA Shared Reports

Owner: Adminstrat

Reports

315180

ional Shared Folders
stor

44:38:50 P

Citi Internal Folder
Owner: Admnstrator
Modified: 11/15/13 6:19:51PM

Dbyte QA
Owner: Admevstrat
Modified: 3/5

Global Shared Reports
Owner: Admnisuator
Hodified:  7/14/115:40:23 AM

Standard Reports

Owner: Adminstrator
Modified:

fed:  8/2/12 10:30:45 AM

Owner: Adminstra!

1

8.
9.

Nowy raport —tworzy nowy raport.
Utworz — tworzy nowy raport lub nowy folder.

Szukaj — wyszukuje obiekty takie jak atrybuty i
mierniki. Pozwala réwniez filtrowaé wedtug
wyszukiwanych: rodzaju, daty i wtasciciela.

Raporty wspdlne — pozwala przejsc do folderu
Raporty wspdlne.

Moje raporty — pozwala przej$¢ do

folderu Moje raporty.

Moje subskrypcje — pozwala przejsc do listy Moje
subskrypcije.

Lista historii — pozwala przejs¢ do folderu
Lista historii.

Utworz nowy folder — tworzy nowy folder.

Widok listy — wyswietla foldery w formie listy.

10. Widok ikon — wyswietla foldery jako ikony.

11. Odswiez ekran — odswieza ekran.
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Pierwsze kroki

Informacje ogdlne

Chociaz istnieje mozliwos$¢ tworzenia raportéw od podstaw, wiele wymagan dotyczgcych raportéw mozna spetni¢, generujac raporty w oparciu
o istniejgce szablony. Po tym jak wybierzesz szablon raportu, konieczne moze byé wypetnienie monitéw, ktére sa filtrami dla raportow. Po
wypetnieniu monitdw mozesz wygenerowac raport, a nastepnie przegladac go i edytowac w Podgladzie raportow. Mozesz tez wyeksportowaé

raport, na przyktad do arkusza Excel, zapisac raport, dodac¢ go do swojej Listy historii lub subskrybowaé.

Export Report
Edit Report in Report Save Report
Viewer Add to History List
Subscribe to Report

Complete Report

Prompts, as necessary Himiepot

Select Report Template

Przebieg procesu tworzenia raportéw
Szablony raportéw
System zawiera szablony raportéw, ktére majg wstepnie zdefiniowane atrybuty, mierniki, filtry i monity.

Wiecej informacji na temat generowania raportéw z wykorzystaniem szablonu raportu mozna znalez¢ w sekcji Sporzadzanie raportéw.

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com
’t\' Contactus Help  Logout
Cl I Welcome Katherine Georgenson.
HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |
/" e u Citibank Commercial Cards Reporting System > Shared Reports > Global Shared Reports > Declined Authorizations Reports > Declined Authorizations Report p

pREE v mds || : 1|

Report Objects ? || REPORT FILTER The filter is empty. Use the object browser to add objects. 21X

PAGE-BY: | none  (Q ?
(1 Drop objects here to add columns
Account| :t’ |Account| ~ Single | izati -~ N b ion| Decline
Numberly mber-| ame 1o Limit | Available "o te | Time |DECH ity Hierarchy| M€ | ‘Name | Currency :
(short) Mg ‘(Shnrt) Limit Credit Limit Reason| 1 2 & 4 Code | Amount Q
‘ > Drop Metrics here to add data
@Merchant Name account] SO |onccount|  <singl |t 5
|« s < <single |, <Authorization | o 12 <Primary|<Decline|<Decline|_, <Transaction| <Decline
@ Other Acct Number- Short Number | et | "Name | Transaction [Foe3 avaiable Credt| N0 porin | Reason | Reason \M:[;'f”t ;:“;fi‘r‘f;f amcc{ Pt " Crency | Transaction
(Sh‘)rt,\P‘ Shorts |(Short)>|  Limit> i Limit> - Reason>| 1> 2> - . & Code> Amount > Q

[E] Report objects
B alobjects

[l Rk Ragort

Przyktadowy szablon raportu
lkona szablonu raportu

lkona szablonu raportu to skrét do szablonu raportu. Dostep do szablondw raportéw uzyskuje sie z folderéw Raporty wspdlne. Gdy klikniesz ikone
szablonu raportu, raport zostanie wygenerowany automatycznie, jesli nie bedzie wymagane wypetnienie zadnych monitéw. Jesli raport wymaga od
Uzytkownika wypetnienia monitow, przed wygenerowaniem raportu musisz wprowadzi¢ lub zaznaczy¢ wymagane dane.

Declined Authorizations Report

Owner:  Administrakor

Modified: 11/4/13 11;37:30 PM

Date prompted report listing information related to declined
autharizations, This report provide details lisking both the base and alternate
Currency

Edit Subscriptions Export FDFE

lkona szablonu raportu
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Monity szablonu raportu

Niektdre raporty sg raportami z monitem — oznacza to, ze do wygenerowania raportu wymagane sg dodatkowe informacje. Monity
w szablonach raportéw sg filtrami do sortowania danych uzywanych w raportach.

Gdy klikniesz ikone szablonu raportu z monitem, pojawi sie ekran monitu. Wprowadz lub zaznacz dane, a nastepnie kliknij przycisk Sporzadz
raport.

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

CI/'t\I- Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |

ﬂ h Citibank Commercial Cards Reporting System > Shared Reports > Global Shared Reports > Declined Authorizations = = § el
(—v Search: All folders
R peclined Authorizations B ! ¢ £
Index X 1. Declined Authorization Start Date (Required)

Declined Authorization Start Date

P¢ Summary of your selections

1 Dedlined Authorization Start I:]
Date

2 Declined Authorization End
Date {Required)

2. Declined Authorization End Date (Required) a
Declined Authorization End Date

Report Message Name:
‘Declined Autharizations Report

Monity szablonu raportu
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Podglad raportow

Podglad raportéw to obszar, w ktorym wyswietlany jest raport po zakonczeniu przetwarzania lub po uruchomieniu go z Listy historii.
W Podgladzie raportéw mozesz edytowac raport, na przyktad dodawac atrybuty lub mierniki lub dodaé/ukryé kolumne. Mozesz tez sformatowad
raport, na przyktad zmieniajac styl czcionki i kolory linii.

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

Contactus  Help  Logout

.
CI t I Welcome Katherine Georgenson.

Sear All folders

Home ~ Tools ¥ Data ¥ Grd  Format ~ Last update: 8/17/14 1:50:46 PV
(B>  a@ud & D@OO@0 &3 0= @4 & |

Report Objects |2 X [|M 44567 78 of572pages b M Data rows: 251 - 300 of 43573 |  Data columns: 1

@ Account Name 1
(3 Account Name 2
3 Account Number
@ Account Type
(@ First Name , fim T e
gm’g""y tevel 1 ROBERT I I3/31/2014 ___l4/1/2014 | IMiscellaneous Debits |
Merchant ity ROBERT I | ij2014  lco |

(@ Merchant Name

(@ Merchant State

(@ Purchase Identifier

@ Transaction Date

(@ Transaction Number

@ Transaction Post Date

(3 Transaction Reference Number
@ Transaction Type

[l Total Transaction Amount

SoNDRa_ I [3/31/2014 __l4/1/2014

£ |3 | fscotr i 3/31/2014 l4/1/2014 5.14

Podglad raportéow
Paski narzedzi i menu

Podglad raportéw wyswietla menu i ikony funkcji strony gtéwnej, Narzedzi, Danych, Siatki i Formatu. Klikniecie kazdej pozycji menu powoduje
wyswietlenie podzestawu ikon paska narzedzi. Dostep do tych samych funkcji mozna uzyska¢ (i wyswietli¢ je) po kliknieciu strzatki ,,Rozwin” dla
kazdego menu.

Szczegbtowe opisy kazdej z funkcji paska narzedzi znajdujg sie w Zatgczniku.

Home v Tools ~ Data = Grid Home v Tools ¥ Data ¥ Grid Format ¥

22D E A

Save

Save As... l E § E &

Undo Chrl+Z
Redo Chry Pasek narzedzi strony gtéwnej

Design
v (Grid
Graph

Grid and Graph

Add ko History Lisk

Create Personal View

Subscribe ko »
Export »
Prink. ..

Full Screen Mode

Menu Strony gtéwne;j
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Obiekty

Funkcje Obiekty raportéw i Wszystkie obiekty pozwalajg dodawac obiekty do raportu lub je z niego usuwac. Istniejg cztery rodzaje obiektéw:
atrybuty, mierniki, filtry i monity. Obiekty sg pogrupowane wedtug kategorii i uporzgdkowane w foldery.

Rodzaje obiektow

Obiekt Ikona | Opis

Atrybuty (@ Opisuja lub okreslajg pozycje raportu. Na przyktad Nazwa handlowca to atrybut transakcji okreslajgcy nazwe
handlowca

Mierniki Elh Opisujg pomiar lub podsumowanie wartosci. Na przyktad Liczba transakcji to miernik, poniewaz dodaje lub
podsumowuje catkowitg liczbe transakcji dla danego rachunku lub handlowca

Filtry T Sortujg dane od momentu wygenerowania raportu. Za filtr moze stuzy¢ albo atrybut, albo miernik. Na przyktad jesli
wygenerujesz raport Lista posiadaczy kart, mozesz wybrac atrybut Nazwisko posiadacza karty, umiesci¢ go w panelu
filtra i sortowac raport wedtug posiadaczy kart, ktorych nazwisko réwna sie Smith

Monity T Filtr zastosowany przed wygenerowaniem raportu, ograniczajgcy dane, ktére sg zwracane. Na przyktad zakres dat to
monit, ktéry zwraca z raportu tylko informacje z wybranego okresu

Karty Podgladu obiektow

Obiekty raportu sg wyswietlane w panelu Podglad obiektow na ekranie Podglad raportu. Wyswietlanie obiektéw jest mozliwe na dwa sposoby.
Mozesz wyswietli¢ tylko obiekty wigczone do raportu lub wszystkie dostepne obiekty. Uzyj kart Obiekty raportu i Wszystkie obiekty, aby
przetaczad sie miedzy tymi dwiema opcjami.

Karta Obiekty raportu zawiera
obiekty wiaczone do wyswietlanego
raportu

Karta Wszystkie obiekty zawiera
foldery, w ktérych znajdujg sie
wszystkie dostepne obiekty

Report Objects 2.0

(@ Account Name 2

(@ Account Number (Short)
(@ Account Type

(@ Cardholder First Name
(@Hierarchy Level 1
@mcc

(@Merchant City

(@ Merchant Name
(@Merchant State

(@ Purchase Identifier

(@ Transaction Date

(@ Transaction Number

(@ Transaction Post Date
(@ Transaction Reference Number
(@ Transaction Type
&Total Transaction Amount

E Report Objects
B 4l objects
ED Related Reports

All Objects ? | X

[ Citibank Commercial Cards F v =

Find:[ | Q

£ Schema Objects
£ view Objects

N My Personal Objects
N Attributes

B Metrics

Report Objects
= allObjects
Ih Related Reports
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Dostep do CCRS

Gtéwne koncepcje

Aby uzyska¢ dostep do CCRS, najpierw musisz zalogowac sie w witrynie CitiManager, uzywajgc waznych nazwy Uzytkownika i hasta, a nastepnie
odpowiedzie¢ na pytanie weryfikacyjne. Z witryny CitiManager uzyskasz dostep do CCRS, klikajac tacze znajdujace sie na karcie Narzedzia

sieciowe.

Instrukcje krok po kroku

Ekra

Citi® Commercial Cards
citr
Home Manage Card Accounts  Manage User Access  Manage Card Program  Resources My Profile | Web Tools

Welcome! Katherine Georgenson 08/28/2014 For assistance please contact Citi

[>] Logout
Customer Senices

[cmipemo - us v

. This is your Citi Commercial Cards home page where you can access a variety of card program tasks and web tools.

E} Search : Card Accounts | Users in Unit | View Requests

v New Total :2

Quick Links

= IMPORTANT: Update Your Contact Info 08/22/2014 02:53:14 Pl Manage Card Accounts

» CCMS 14.2 Release on 5 Sept. 2014

1. Na ekranie gtéwnym CitiManager
kliknij karte Narzedzia sieciowe.

Na ekranie Narzedzia sieciowe wyswietli sig
lista narzedzi, do ktorych masz dostep.

Access the various applications allocated to you.

> CITIDIRECT CARD MANAGEMENT SYSTEM
U I) CITIBANK CUSTOM REPORTING SYSTEM I

> CITI COMMERCIAL CARD LEARNING AND SYSTEM SUPPORT (CLASS)

Ekran Narzedzia sieciowe

0872112014 09:02:49 Pl = View Statement
Manage User Access
»  Application and Mai Req = Activate/Deactivate User
> Unlock Card
> Reset Password
» Web Tools <) Show More
3| What's New? Manage Card Program
* WHAT'S NEW IN CITIMANAGER My Profile
* Update User Profile
» Manage Alerts
Ekran gtéwny witryny CitiManager
Citi® Commercial Cards 2. Kliknij tgcze SYSTEM RAPORTOW
7~ Welcome! Katherine Georgenson 08/28/2014 For assistance please contact Citi  [3) Logout N I ESTAN DARDOWYCH CITI BAN K
Cltl o Customer Services
[crDed s ] Wyswietli si¢ lgcze dla danego poziomu hierarchii.
Home Manage Card A Manage User Access  Manage Card Program  Resources My Profile Web Tools

Krok/dziatanie

12
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Ekra Krok/dziatanie

Citi® Commercial Cards

t ® Customer Services
CI I [cmpemo - us |
Home Manage Card A Manage User Access Manage Card Program  Resources My Profile Web Tools
Access the various applications allocated to you
G ) > CITIDIRECT CARD MANAGEMENT SYSTEM
= AGENCYS9:SP2: 20099 : AGENCY 98 IBT » Edit
@ > CITIBANK CUSTOM REPORTING SYSTEM
Ple; off any CCRS session.
» Edit

CITI COMMERCIAL CARD LEARNING AND SYSTEM SUPPORT (CLASS)

v

Welcome! Katherine Georgenson 08/28/2014 For assistance please contact Citi (3] Logout

[

Narzedzia sieciowe — Lista hierarchii

3. Wybierz swéj poziom wyswietlanej hierarchii
ponizej tacza SYSTEM RAPORTOW
NIESTANDARDOWYCH CITIBANK.

Wyswietli sie Ekran gtowny CCRS.

13
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Generowanie standardowych raportow z wykorzystaniem szablonu

Gtowne koncepcje
System zawiera szablony raportdw, ktére majg wstepnie zdefiniowane atrybuty, mierniki, filtry i monity.
Dostep do standardowych szablonéw raportéw mozna uzyskac z folderu Raporty wspdlne.

Citi Handlowy utworzyt szablony wspdlnych raportéw do wykorzystania dla wszystkich grup Klientéw. Raporty te sg dostepne w folderze
Globalne raporty wspdlne.

W folderze Organizacyjne raporty wspdlne znajdziesz specjalne szablony raportow, przygotowane wedtug indywidualnych potrzeb w zakresie
sprawozdawczosci przedsiebiorstwa. Szablony bedg dostepne tylko dla oséb, ktére otrzymaty uprawnienia dostepu do CCRS w ramach
przedsiebiorstwa.

Niektore z raportéw wymagaja filtrowania elementéw danych w celu ograniczenia danych prezentowanych w raporcie. W przypadku tych
raportow przed wygenerowaniem raportu pojawi sie monit z prosbg o zaznaczenie lub wpisanie wartosci. Zakres dat lub hierarchia to przyktady
czestego monitu raportu.

Nie wszystkie raporty wymagajg filtrowania elementéw danych. Przyktadem raportu, ktory nie wymaga monitu, jest raport Lista rachunkow,
w ktérym znajdziesz informacje o Posiadaczu karty.

14
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Instrukcje krok po kroku

Ek

Citibank’ Custom Reporting System

L)
citl

MY REPORTS | CREATE REPORT

MY SUBSCRIPTIONS | MISTORY LIST | PREFERENCES

Gitbank Commercial Cards Reportng System > Summary

Citigroup.con]

Contactus Help Logout]

Welcome Katherine Georgenson,

USER ENTITLEMENTS |

Ekran gtéwny

ernal Folder

014 ® Load Last Updated Date: 5/2

‘ Krok/dziatanie

1. Na ekranie gtéwnym CCRS kliknij

karte Raporty wspadlne.
Wyswietli si¢ folder Raporty wspolne.

UWAGA. Jesli Twdj ekran gtéwny to ekran
Podsumowanie folderéw, mozesz zaznaczy¢
wybrany folder bezposrednio w sekcji Raporty
wspdlne.

Citibank® Custom Reporting System
citi’
HOME | SHARED REPORTS

fi & [+ ]

| MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS

Citibark Commercial Cards Reporting System > Shared Reports

HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS

Citigroup.com

Contactus  Help Logout

welcome Katherine Georgenson.

New Report

W ceote. >
P search

P shared Reports

PR My Reports

[ my subscriptions

@ istory List

Ekran Raporty wspdlne

F [N |L‘ |

Asia Shared Reports
Owner: Admiistrator
Modified: ~5/7/14 9:10:36 AM

Cycle Based Subscription
Owner: System Administrator
Modified: 82710 5:29:41 PM

EMEA Shared Reports
Owner: Administrator
Modified: ~2/1/13 8:08:09 PM

Government Standard Reports
Owner: Admiistrator
Modified: ~5{13/14 10:45:07 PM

LATAM Shared Reports
Owner: Administrator
Modified: - 9/8{12 £:00:51 PM

Global Shared Reports
Owner: Administrator
Modified: 7/14/11 5:40:29 AM

Loadrunner

Owner: System Administrator

Modified: ~5/18/10 3:25:56 PI

Folder created to contain reports for Loadrunner

Organlzallonal Shared Folders
—— ner: Administrator
Modiied: 7115114 6:58:49 AM

2. Kliknij ikone lub tytuft wybranego folderu.

Wyswietli sie lista dostepnych szablonéw
raportow.

UWAGA. W folderze Raporty wspdlne moze
wyswietli¢ sie kilka folderow. Na przyktad,
wyswietli sie folder Organizacyjne raporty
wspolne, zawierajgcy Twoj folder
organizacyjny. Kliknij wybrany folder, aby
uzyskaé dostep do szablondéw raportow.

Citibank® Custom Reporting System

cti

Citigroup.com

Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

New Report

[ >
D sexch

v sheredReports
i Asia shared Reports
P CtiInternal Folder
Pl Cycl Based subscription
P obveoa
Ml EVEA Shared Reports
v Giobal shared Reports

[ Account Managemen

Ekran Lista szablondw rap

Account Listing with Hierarchy
Owner: Adrinistrator

Modified: 5/10/12 3:28:24 PM

Account level detail with hierarchy names

Accounts with no Activity
r: Adinistrator
Mndlf:d 10/23(12 5:44:4:

A global standard report. Druwd\ng a hsunﬂ of accounts for no. atlwllv Ths
report uses the logic

Account Profile (select a card limit)
Owner: Administrator

Modified: 4/16{14 9:20:56 AM

Account level detal w/ card limit prompt

Alternate Point of Contact (APOC) Details display
ner:  Adririsrator
Mudlfed 3i26/|3 10:06:20 AM
pulates the list of

Card Expiry Report

Ouner: Adrindrstor

Modified: 4/4/14 10:10:07

This report willlist all cards Wh\(h have a card expiry date in the selected
date range (Format: MMYYYY).

Cardholders by Division
Owners Adrinstrator
Modified: 3/5/06 12:53:11 AM

Account name wj hierarchy and master accounting code information

Credit Limit Review Report

Omner: Adviktrator

Modified:  5{1/14

Codlders and raniacion o date with credt I, 1t can b usedta
determine who is approaching the account credt lmit.

ortow

of Contact (4POC) detals.

Card Summary

Ouner: admiistrator

Modified: 3/30/10 6:31:25 I

Account level count of kvar\sactmns wj date range prompt

Count of Cards by Hierarchy
Owner: Administrator
Modified: 3/5/06 12:53:03 AM

lumber of cards by hierarchy

CRV Acnvallon

wner: Adminstrate
Modied: Sjoe 155526 i1
‘Accounts wj CRY activation

3.K

liknij ikone lub tytut wybranego szablonu raportu,

aby rozpocza¢ przetwarzanie raportu.

Wyswietli si¢ ekran monitu raportu dla
wybranego szablonu raportu.
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Ekran

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

t j
HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |

Contactus  Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

ft € o Citibank Commercial m > > > all r)
=
Index X 1. Enter Start Date (Required)
L2 Summary of your selections [ ) =
1 Enter Start Date G =
2 Enter End Date (Required)
3 Choose Region. 2. Enter End Date {Required) x
4 Hierarchy Attributes
7/31/2014 B
S JEoi]
6 Hierarchy Level 2
T Herarchy Level 3 3. Choose Region. =
8 Hierarchy Level 4 Choose Region.
10 Hi chy Level 6
el O Available: lected:
11 Hierarchy Level 7
b |
Al
Fonfopat

Ekran Monity raportu

Krok/dziatanie ‘

4. Wypetnij wymagane monity i kliknij
przycisk Generuj raport.

Wyswietli sie ekran Zgdanie przetwarzania.

UWAGA. Przed zapisaniem raportu mozesz
zmienic¢ jego nazwe, wprowadzajgc nazwe
wybranego raportu w pole Nazwa komunikatu
raportu w lewym dolnym rogu ekranu.

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

Citibank Commercial > > >al i
»

Processing request.

Report name: All Transactions Report
Current status: Running Report

Report description: This report provides the spend details for all the cards including
Merchant details and Transaction Amount in their Transaction Currency.

Please wait or choose one of the following actions:

Check status again  Add to my History List |~ Cancel

Ekran Podsumowanie wyboru

5. Na ekranie Zadanie przetwarzania kliknij
tacze Dodaj do mojej Listy historii.

Nazwa lgcza zmieni si¢ na Przejdz do

mojej Listy historii.

UWAGA. W zaleznosci od rozmiaru raportu
ekran Zadanie przetwarzania moze sie nie
wyswietli¢. Raporty, ktorych przetwarzanie trwa
dtuzej, mozesz dodac do Listy historii. Dzieki
temu przetwarzanie raportu zostanie ukoriczone
na Liscie historii, a Ty mozesz przechodzi¢

dalej w systemie CCRS.

Mozesz poczekac, az raport sie wyswietli lub
klikng¢ tacze Przejdz do mojej Listy historii, aby
zobaczy¢ status raportu.

16
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Edycja raportu w Podgladzie raportow

Gtowne koncepcje

Szablony raportéw mozna modyfikowac, korzystajac z opcji formatowania dostepnych w CCRS. Najczesciej uzywanymi funkcjami edytowania w

Podgladzie raportu sa:

» Dodaj obiekty, uzywajac narzedzia wyszukiwania w siatce — umozliwia dodawanie atrybutéw lub miernikéw, ktérych nie ma w raporcie;
o Ukryj kolumne w raporcie — pozwala ukry¢ kolumny w widoku, na przyktad ukry¢ kolumne Numer rachunku przed osobami, ktére mogg

przegladac raport, ale nie powinny znac tej informacji;
» Usun kolumne z raportu — umozliwia usuniecie niepotrzebnej w raporcie kolumny.

Instrukcje krok po kroku

Dodaj obiekty, uzywajac narzedzia wyszukiwania w siatce

Ek

Citibank” Custom Reporting System Citigroup.com
/t\- Contactus  Help  Logout
Citl Wekome Ketherine Georgenson

= ) Citibark Commercial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T

Home ~ Tools ~ Data ~ Grid  Format v

8~ k@ 8 [BrsmTox[wam[BH » « o

update: 7/18/14 11:33:22 AM

s % w3l JLALELS] «

k/dziatanie

1. Na ekranie Podglad raportu kliknij
nagtowek pola obiektu z lewej strony
miejsca, w ktérym chcesz dodac lub umiescic¢

nowy obiekt. W tym przyktadzie MCC to
raport obiektu, a Opis MCC jest nowym

o ) Citbank Commercial Cards Reparting System > Hy Reparts > Account Activity Text File - CD 100T T 5

Home ~ Tools ~ Data ~ Grid ~ Format v

B~ &[Ed 8 [Baescfunfwem[ bl 5 1

Report Objects 2% [0t zass domapses b N Y Deta rows: 150 0f 18950 | Data colurns: 1
(@ Account Neme 1 Hierarchy sacti i Total Transaction
(3 Account Neme 2 Level 1 irst Name Type Date PostDate State MCC Transaction Type. Amount

3 Account Number 00000 |AARON 1/30/2014 _ [2/3/2014 [IL 3504 Purchase 288.67|
B s s 00000 jaaRON 1/30/2014  [2/3/2014 |IL 812 Purchase 30,40
il 00000 JaARON [t 1/31/2014 _[2/3/2014 FL 7523 Purchase 27.00
L] oooag N /2014 2/3/2014 000 Payments (17.50),
B Hierarchy Level 1 00000 RON i 2/3/2014 [/3/2014 [TX 4899 Purchase 62.00
BMCcC 00000 1/29/2014  [2/3/2014 000 Miscellaneous Debits
3 Merchant Name 00000 |ADAM ' 1/26/2014 _[2/3/2014 5814 Purchase
3 Merchant State 00000 1/30/2014  [2/3/2014 000 Miscellaneaus Debits
2 Purchase Identifier 00000 DAM It 1/30/2014  [2/3/2014 5814 Purchase
B orocbion Dok ooooa l1/30/2014 [2/3/2014 [IL  [7523 Purchase
o 00000 |ADAM I 1/30/2014 _[2/3/2014 WA 5814 Purchase
e 00000 1/31/2014  [2/3/2014 000 Miscellanecus Debits
@ Transaction Post Date 00000 DAM i 1/31/2014  [2/3/2014 5814 Purchase
8 Transaction Reference Number | ||FAGO0] 1/31/2014  [2/3/2014 011 Purchase
3 Transaction Type 00000 |ADAM I 1/31/2014  [2/3/2014 [IL 5542 Purchase
Bl Total Transaction Amount 00000 FLAN 0/20 2/3/2014 |IN 501 Purchase
00000 Q\:QN I 1/30/2014 [2/3/2014 ML 5814 Purchase
00000 E 1/30/2014  [2/3/2014 X 000 Purchase
00000 ALEX ' 1/30/2014 _[2/3/2014 OH 5812 Purchase
00000 5% /2014 3/2014 (OH (3690 Purchase
00000 LEX )4 ll/g[lizﬂld 25,3;%[&4 | 5812 Durg;ase
= 00000 X% l1/30/2014  [2/3j2014 523 Purchase
L] Report objects | |loooa: IALEX I 1/31/2014 _l/3/2014 fIL __ [3303 Purchase
B Alobjects | |looooo. X /2014 3/2014 iU 542 Purchase
00000 LEX )4 1/31/2014 [2/3/2014 lIL 5814 Purchase
D) relatedreports | looooo ﬁLLE l1/30/2014  raf2014 fIN 500 Purchase

Narzedzie wyszukiwania w siatce

Report Objects 2 X |[M41~ 2345 of379pages b N Datarows: 1-500f 18950 | Data columns: 1 ObIEktem'
3 Accounk Name | Hierarchy i Total Transaction
3 Account Name 2 Level 1 FirstName Type [Date Post Date Amount: . . . .
@ hccomtNanber 00000 laes I 173072014 Drao01s 28867 lkona Narzedzia wyszukiwania w siatce
S v s S
4 r=ciieng 00000 |AARON 2/3/2014  [2/3/2014 000 Payments (17.50) swietli si
@Hierarchy Level 1 00000 [AARON I [o/3/2014 2/3/2014 _[TX 4899 Purchase 62.00; WySWl@[ll Sl? po pI’aWGJ Stronle Wybranego
@wcc 00000 [aDAM 1/29/2014  [2/3/2014 000 IMiscellaneous Debits .12 .
(@ Merchant Name 00000 lADAM 1 1/29/2014 _ [2/3/2014 5814 Purchase 11.50] Ob|ektu
@ Merchant State 00000 [aDaM 1/30/2014  [2/3/2014 000 IMiscellaneous Debits 012
3 Purchase Identfier 00000 lapaM I 1/30/2014 _[o/3/2014 s814 Purchase 1150
@ Transacton Dets 00000 [aDAM 1/30/2014  [2/3/2014 |IL 523 Purchase 35.00
3 Transaction Number 0oooa {BDAM 1§ 1/30/2014 2/3/2014 WA 5814 urchase 6.24|
= 00000 [aDaM 1/31/2014  [2/3/2014 000 IMiscellaneous Debits 4.69
@ lerscion Post Dk 00000 laDAM I 1/31/2014 __ [2/3/2014 5814 Purchase 43.06
(8 Transaction Reference Number | | 50000, fpDAM 1/31/2014  [2/3/2014 011 Ppurchase 425,68
(@ Transaction Type 0oooa {BDAM L 1/31/2014 2/3/2014 L 15542 Purchase 50.66
Ell Total Transaction Amount 00000 jALAN 1/30/2014  [2/3/2014 N 501 Purchase 287.28
00000 laLaN I 1/30/2014 _[2/3/2014 M1 [S814 Purchase 7.41
00000 ALBE 1/30/2014  [2/3/2014 TX 000 Purchase 591.66
ooooa IBLEX 1§ 1/30/2014 2/3/2014 H 15812 Purchase 37.50
00000 JALEX 1/31/2014  [2/3/2014 (OH 3690 Purchase 458,67
00000 JAlEX I 1/30/2014 __l/3/o014 fIL 5812 Purchase 33.44
Fhiiriiees 00000 JALEX 1/30/2014  /3/2014 Il 523 Purchase 2.00
ooooa IBLEX L 1/31/2014 2/3/2014 L [3393 Purchase 754.69
B 4l Objects 00000 JALEX 1/31/2014  [2/3/2014 I 542 Purchase 44.37
00000 IALEX il 1/31/2014 2/3/2014 L 5814 Purchase 23.22
@D relatedreports 00000 ALLE 1/30/2014  |2/3/2014 [IN 509 Purchase 29.57/
Ekran Podglad raportu
Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com H F H B . .
porting;SY 2. Kliknij ikone Szukaj znajdujaca sie
e Contactus Help  Logout N dzi ki . .
Cltl Welcome Katherine Georgenson. w Narzedziu wyszukiwania w siatce.

Wyswietli sie pole tekstu wyszukiwania.
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Krok/dziatanie
Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com R R A
e 3. Wpisz wybrany atrybut lub miernik
) Contactus Help  Logout . . .
citi e Bt w pole tekstu wyszukiwania. W tym przyktadzie
HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORYLIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS UiytO OpiSU MCC.
Citibank C I Cards Reportir te My Re ts > Ae it Actis Text
ﬂ 6' n ) tibank Commercial Care porting System > My Reports > Account Act 'y Text p— p
it Toos?~ DaE @ (Fomati - e AT UWAGA. Pole tekstu wyszukiwania
™ X . . .
B & 8 [Bacdcs o] [em[-[s[-]8 7 u S5 S FACIECEL przeprowadzi automatyczne wyszukiwanie na
i — —
Report Objects 20X ||M41~ 2345 of379pages b N 1 A) bata rows: 1 -500f 18950 | Data columns: 1 H i A
- . — ! CRMCCOsscpon et podstawie wprowadzonych kryteriéw.
Léavrsali J First Name Type Date Post Date. (State MCC | W' MCCDescription ;r::svfat £
G 00000 IAARON ! 11/30/2014 12/3/2014 L [3504 g MCC Description (Chinese) 288.67 . . . .
o oo s L2 1y Desarpton o) prET Wszystkie obiekty zawierajqce
’ir:;av:hn;el.e . 00000 [AARON [fajo0ta  lzj3je014 {B00@N B Transaction Amount Exclude Payment (MCC Desc) IIA7.50)|
sy o 00000 IAARON ] [2/3/2014 2/3/2014 X [4899 62.00] 1, & 7 7
e e e e o W Descrpin 200 wprowadzony tekst wySwietlg sie na
G DDQOO/ :DAM il 1;29;2014 2;;521?14 5814 W Dest City 11.?0
@@ Merchant State 00000 DAM 1/30/2014 2 014 iDooo 0.12 77 1 1ié,7,
S Purchase drkfir 00000 lpaM L [1/30/2014 _ D/3/o014 s fiid 1150 rozwijanej liscie.
G Transaction Date 00000 |ADAM 1/a0/2014  |2/3/2014 fIL  |7523 W MCC 35.00
BT " Numb 00000 IADAM I 1/30/2014 2/3/2014 WA [S814 g Trip Destination 65.24|
I onsacon Ranet 00000 {Apam 1/31/2014  [2/3/2014 oot 4,69
@ Transaction Post Date 00000 |ADAM 1 1/31/2014  [2/3/2014 5814 Y] 43.06
@ Tansaction Reference umber | | IGO0 ADAM 13172014 [e/3/2014 o1l urchase 42568
(@ Transaction Type 00000 IADAM I 1/31/2014 2/3/2014 [IL 5542 Purchase 50.
[l Total Transaction Amount 00000 laLaN 1/30/2014 2/ 014 13501 urchase 287.28
00000 laLan i 1/30/2014  [2/3/2014 M1 5814 Purchase 7.41]
00000 |ALBE 1/30/2014  [2/3/2014 [TX 3000 urchase 59166,
00000 ALEX 1 11/30/2014 2/3/2014 _IOH 15812 Purchase 37.50
00000 |ALEX. 1/31/2014 2 014 |OH 13690 urchase 458.67
00000 IALEX ! 1;33;;014 12/3/2014 L 5;12 Purchase 33.44|
00000 alEX 13072014 [e/3j2014 L f7s2a Urchase 2.00
I Report objects 00000 WALEX i 1/31/2014  [2/3/2014 |IL 393 Purchase 754.69
@ All Objects. 00000 IALEX. 1/31/2014 2 014 jIL 15542 urchase 44.37
00000 IALEX 8 11/31/2014 2/3/2014 QIL 5814 Purchase 23.22]
D) relatedreparts ooooo U 1/30/2014  [2/3/2014 N [3509 urchase 29.57)
Pole tekstowe w siatce
Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

4. Zaznacz wybrany obiekt

ey ntact us  Hel ogout . Cges e
citl e bl iy na rozwijanej liscie.

Welcome Katherine Georgenson.

# &

Home ~ Took v Data ~ Grid  Format v

n ) vk Comercl Crds Raprtig S >y Rt > Accoun Activey Tes lle D 1007 — - Zaznaczony obiekt zostaje dodany i wyswietli
r— sie w raporcie. W tym przyktadzie wyswietli

B k[E)a 8 Bacscefus[fwam[ G » 7 0 s E[EEE sig Opis MCC.
Report Objects 2.0 § of 379pages b M Data rows: 1-50of 18950 | Data columns: 1
3 Account Name 1 Transaction|Merchal = Total Transaction i i i
# Account Name 2 Level 1 First Name Type Date Post Date Etata IcC ipti ion Type Amount UWAGA WSZEIkIe Zmlany EdYCYJ ne
3 Account Number 00000 BARON It 1/30/2014  [2/3/2014 L 3504 Hotels . urchase 288.67|
S sccon e poooo—aaron Usofzots  [pf3jeots L ez Eatin Places, purchase 3040 wprowadzone do raportu zostang zachowane
:::;’g’?i i 00000 lAARON I 1/31/2014  [2/3/2014 FL  [7523 AUTOMOBILE  purchase
e [PARKING LOTS 27.00 1 1 A
= La e dla tego wystgpienia raportu. Aby zachowac
#1CC Description 00000 ON 2/3/2014 /3f2014 [pooo t\'":lid MCC  payments (17.50)
(g Merchant Name ode S H N > 1 L
it o000 [eRON [l pa/201e praje0ne X |sese ICable, Satelite furchase zmiany edycyjne na state, raport nalezy zapisac z
3 Purchase Identiier ?:gj:;;g @ 62.00 d
# Transaction Date i i i
Ratio Sarues wprowadzonymi zmianami.
# Transaction Number 100000 1/29/2014 /2014 joooo Invalid MCC Miscellaneous Debits. 0.12] p y
@ Transaction Post Date - ode: B
# Transaction Reference Number | || 00000 BDAM 1] 1/29/2014 [2/3/2014 5614 [Fast Food urchase 11.50
# Transaction Type Restaurants -
EliTotal Transaction Amount 00000 1/30/2014 /2014 loooo invalid MCC  Miscellaneous Debits 012
00000 lapAM It 1/30/2014  [2/3/2014 5814 [Fast Food urchase 4,59
Restaurants 5
100000 1/30/2014 /2014 [IL 7523 M:&(()MOBILE pPurchase
= [PARKING LOTS 35.00°
[E] Report objects K capscEs
E All Objects. 00000 ADAM )] 1/30/2014 2/3/2014 WA 5614 [Fast Food urchase 6.4
Restaurants =
[ RelotedReports j00000 l8DAM 1/31/2014 l2faje014 0000, Invalid MCC i Debits acal

Ekran Podglad raportu z dodanym obiektem
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Instrukcje krok po kroku

Ukryj kolumne w raporcie lub Usun kolumne z raportu

Ekran

Citibank® Custom Reporting System
citr

HOME | SHARED REPORTS | REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORYLIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |

Citigroup.com

Contactus  Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

Krok/dziatanie

1

Na ekranie Podglad raportu kliknij strzatke
znajdujaca sie po prawej stronie opcji menu
Narzedzia.

ﬁ 6' b ) Citibank Commercial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T p
Wyswietlg sie opcje menu Narzedzia.
Home ~ Tools ¥ Data ~ Grid Format last: y q ? p '] ?
o SR XA . .
2. W menu Narzedzia zaznacz Obiekty raportu.
Report Objects Datarows: 1-50of 18394 | Data columns: 1
Hierarchy Al objects B ccount. i ion Post _ Merchant strics  Total Transaction . . ;oo .. .
P | emodrenons ne2  Mype Date Date Merchant City  State Tyne Amoun Po lewej stronie raportu wyswietli sie sekcja
00000 if [3/29/2014 [4/1/2014 [TamM FL Purchase 36.00) B
joooog Page-by Axis | [8/31/2014 [4/1/2014 AR ML Purch 56.00
00000 " o i} [3/31/2014 [4/1/2014 [ELM (N Pﬂ:chzis Oblekt raportu'
iiew Filter 46,96
[booog ‘ Prompt Detals [ /29/2014 H1/2014 Miscellaneous Debits | . . ) .
I : boeols  faeois e Purchase e UWAGA. Kroki 1-2 nie s3 konieczne, jesli
ivot Buttons GAR .
00000 1/2014 '1/2014 |LaFay N Purch. & H H H HYL H
| s \ petE 2 R 1033 wyswietlit sie juz panel Podglad obiektu.
00000 v Report Bar ! [3/31/2014 [4/1/2014 BURO (N Purchase 10.41)
00000 ‘ — ‘ |3/31/2014 H1/2014 st i Purchase 4.40
00000 T 13/30/2014 l4/1/2014 533 i Purchase 13.19
[TRAVELY N
00000 [CORPORATE [3/30/2014 H1/2014 NY Purchase 450
[TRAVEL i
00000 [CORPORATE 1! [3/31/2014 [4/1/2014 [com (ole] Purchase 12.24]
[TRAVELY [CITY. -
00000 ?R(ZYAR\;?E?_RATE 1/31/2014 12014 PpLYM. MI Purchase S|
00000 CORPOD\?ATE ! [3/30/2014 [4/1/2014 MON INC Purchase 53.17)
[TRAVEL! A
00000 ;&R\}’ECI).MTE [3/31/2014 H1/2014 jASH L3 fPurchase 2164
00000 [CORPORATE ! [3/30/2014 [4/1/2014 HAMP | (N Purchase
LYAVISTRN 118.13]
Ekran Opcje menu Narzedzia
Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com . .. . ,
3. Kliknij prawym przyciskiem myszy nagtowek pola
SN Contactus Help Logout . 3 , .
citi ieome R Gaoromneo: obiektu, ktéry ma zostaé ukryty w widoku lub
HOME | SHARED REPORTS | MV REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS | usuniety zZra portu. W tym przykfadzie ukryta
ﬁ 6' ) Citibank Commercial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T o
= zostanie kolumna Rodzaj rachunku.
Home ~ Tools ¥ Data  Grid  Format ~ e
B h@mud# D[DDm a0 =i E Wyswietli sie menu opcji.
Report Objects 2% |[M41v 2345 of368pages b W Datarows: 1-500f 18394 | Data columns: 1
G Account Name 1 ierarch: Bccount Name : i hant [Transaction ica Total Transacti i kliknii A H H 4
@ hecon Name 2 [ e, , e e 4. W menu opgji kliknij Usun z siatki lub Usuri z
(@ Account Number 00000 IAARON '?SAT/‘?E(IJ_TATE ! 13 [Tam FL [Purchase 36.00)
g:ﬁ“f:‘”:;fe looooo laLan W1 2R " WAR i Purchase. 56.00 ra pOFtU-
@ tiarchy Lovi 1 00000 laLEX $R0AR\::E0LE\1ATE Tnsert Metric i ELM i Purchase 46,95
@mec 00000 laL [CORPORATE » Miscellaneous r7. ’ . . . .
@it cty TRAVEL e Debits G Jesli zaznaczysz Usun z siatki, obiekt zostanie
(g Merchant Name 00000 AL [CORPORATE Filter On.. ¥ SAN [Purchase 10.20!
@erchant State TRAVELY (GAR ’ Ve idoku i Swietli sie jak bi
3 Purchase Idsntifier 00000 Lt 'IC’R%’%IPE(IJ.'\MTE Keep on arid # LaFY N purchase 1033 u iyty W WIAOKU 1 wyswzet L Si¢ jako pogrubiony
@ Tansaction Dats 00000 lanDR ICORPORATE Remove from Grid h lAURD L Purchase m .
(3 Transaction Number [TRAVELY 10,41 i
8 T ansaction st Dake 00000 |ANDR CoRmORare Remove fram Report 8 losw & Purchase tekst w SeijI Obiekt raportu
(3 Transaction Reference Number L\ Y
(@ Transaction Type: 00000 |ANDREW [CORPORATE Advanced formatting.... ! ST i Purchase 13.19| ry. 4
tal Trans: 3 [TRAVEL! v
LTS T | S — cowo%m P—— & M = Jesli zaznaczysz Usun z raportu, kolumna
[TRAVELY 8 . L. .
00000 JANTHONY ?R(K:?EOLSATE [3/31/2014 l4/1/2014 gﬁ’:‘ ico [Purchase 12.24] Zos[anle calkow[c[e usunl?ta
00000 ARMA, [CORPORATE 3/31/2014 H1/2014 |PLYM 4 |Purchase 57.23]
ey : zZ raportu
00000 [BEN [CORPORATE 3/30/2014  [4/1/2014 MON INC [Purchase 53.17] N
[E Report objects TRAVELY :
00000 |BILL [CORPORATE 3/31/2014 4/1/2014 18SH 8 |Purchase 2164
B allobjects TRAVEL) i UWAGA Ab s . tl , . k t
) RelatedReports 00000 |BRAD ggﬁfgiwe 3/30/2014  |4/1/2014 HaMP L Purchase 118.13 . y WySW|e ICWTra pOrC|e u ry q

Usun z siatki

kolumne, kliknij i przeciggnij ukryta kolumne
z sekcji Obiekty raportu do wybranej
lokalizacji w raporcie.

UWAGA. Wszelkie zmiany edycyjne
wprowadzone do raportu zostang zachowane
dla tego wystapienia raportu. Aby zachowac
zmiany edycyjne na state, raport nalezy zapisac
z wprowadzonymi zmianami.
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Eksportowanie raportu

Gtéwne koncepcje

Gdy musisz przekazac raporty osobom niemajgcym dostepu do CCRS, mozesz wyeksportowac raport w wielu réznych formatach,
wiaczajac:

o Arkusz Excel ze zwyktym tekstem:
— pozwala wyeksportowac wartosci metryczne w formie tekstu,
— pozwala wyeksportowac nagtowki w formie tekstu.

* Format pliku CSV:
— arkusz Excel z formatowaniem,
— pozwala usung¢ dodatkowe kolumny z raportu w formie siatki.

* HTML

o Zwykty tekst z ogranicznikiem:
— przecinek,

tabulacja,

Srednik,
— spacja,
- tylda.

Wyeksportowane raporty mozesz zapisa¢ na swoim komputerze. Istnieje mozliwos¢ uwzglednienia filtrow w kazdym z raportow.

Instrukcje krok po kroku

Ekran Krok/dziatanie

CHBANCUstonT REporna System S 1. Na ekranie Podglad raportu kliknij ikone Eksport
Py i . . .
citi’ e lub PDF lub na pasku narzedzi strony gtéwnej
i) | e uepoers || iy Repors | CREATE REpoRT | M suBscRIDTIONS || HIsTORY ST prerEneNces | FlseR ENTITIEMENTS | lub z menu gtéwnego zaznacz wybrany format
ﬁ 6" h ) Citibank Commercial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T oarch: Al folders p eks po rtu )
Home ¥ Tools * Data ~ Grid  Format ~ ast update: 7/16/14 5:12:38 PM . , oo, P
[ s eoEaa R W oparciu o dokonany wybor wyswietli sie
Save )
o savens —— — | kran je ekspor | je PDF.
| i | M4 1v 2345 of2443pages b W Datarows: 1 -500f 122140 | Data columns: 1 a bo ekra Opcje e Spo tu' a bo Opcje
i e b';faf"*‘* et U ""4{;3"53" o Tansacion Memﬂﬁam‘*‘m e UWAGA. Jesli klikniesz ikone Eksport lub PDF
vel 1 ber ] Type ~ PostDate MCC Merchant City State  Type li Amount: . € p ’
— 00000  [S55555 ?ROAISJECKATEI 12/31/2013[1/2/2014 |4121GAS CITY I8 Purchase 96.00. W S,Wletll SI komunlkat Ostrzezenla
e l0DDD0 1555555 o 12/31/2013/1/2/2014 [3063GLEN iL Purchase 547.60 y e
P— 00000 555555 CORPORATET 12/29/2013(1/2/2014 [3502GAS CITY  [IN Purchase m— wskazujacy, ze informacje beda
I !
Grid and Graph 00000 555555 19/31/201311/2/2014 [554250UTH Ny IpuFeh : .
e : i i i 4216 przechowywane na twardym dysku Twojego
‘Add to History List 00000  [555555 12/30/2013(1/2/2014 |[3063GLEN I Purchase 307.80. ) B B
Craste Parsons i oo fssssss: /22014 (17272014 [00DOISOUTH il payments T komputera. Kliknij OK, aby kontynuowa¢.
Subscribe to » 00000  [SS5555 12/30/26131/2/2014 15542LA VER TN Purchase 45.69
‘I Export | ‘p‘D;“ — 1/1/2014 UZR?14 48‘1450UTH |GA fPurchase 113.18
Print... Excel with plain text 12/31/2013(1/2/2014 (7523 GAS CITY AR Purchase 48.00
Full Screen Mode s file Format 1/2/2014 |1/2/2014 0000 GLEN b Payments (2,146.07)
— —|  Excel with formatting 12/30/20131/2/2014 [5S41HICKS OH Purchase e
HTML 12/30/2013]1/2/2014 [3001GLEN fiL fPurchase 558,70
[l Report objects Flaintext 1/2/2014 [1/2/2014 [DOOOHICKS oH Payments (25.00)
B il Object: A
Sy Rem‘:;pm H'DDDBD Fsssss 12/31/2013)1/2/2014 oA IPFeEEE o
Ekran Podglad raportu — menu eksportu
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Ekra

Citibank® Custom Reporting System
citr

HELP

Citigroup.com

Contactus Help Logout
Welcome Chester Tantillo.

Export Options

Account Activity Text File - CD 100T

Eport: [Whole report [ 7] Export Header and Footer: | Edit Custom Settings...
Excel options:
@ Bxcel vith plain text
%) CSV file format [ Export metric values as text
7 Excel with formatting Export headers as text
® HTML Excel with formatting options:

5 Plain text Delimiter: [Comma ] 7 Embed

[] Export Report Title
[E] Export fiter details

Remove extra column: [Yes  [¥]

[ Do not prompt me again.

Bxport

Ekran Opcje eksportu

Citibank® Custom Reporting System

citi

Citigroup.com

Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

HELP

PDF Options

Account Activity Text File - €D 100T

Export: [Whole report v

Scaling:
® Adjust font to [100__J of original size
OFitto:[I__Jpsge(s) wide by [T Jtal
Orientation:
© Portrait
O Landscape gy

Page Header and Footer: | Edit Custom Settings...
Report Header: | Edit Custom Settings...

[ Print cover page
@® with Filter Details
© with Report Details
Cover page location:
@® Before report
O Aafter report

Show advanced options

[C1Da not prompt me again.
Export

Ekran Opcje PDF

Krok/dziatanie

2. Zaznacz wybrane opcje eksportu.

UWAGA. Jesli wybierzesz zwykty tekst, zaznacz
ogranicznik z rozwijanej listy ogranicznikow.

Jesli chcesz, aby opcje eksportu miaty
zastosowanie do wszystkich eksportéw

w przysztosci, zaznacz pole wyboru ,,Nie
wyswietlaj tego komunikatu ponownie”. To
jest krok opcjonalny.

3. Po zakonczeniu kliknij
przycisk Eksportu;j.

Twoje zgdanie eksportu jest przetwarzane.

UWAGA. W zaleznosci od uzywanej
przegladarki, zanim wyeksportowany raport
zostanie wyswietlony, moze pojawic sie seria
monitow. Odpowiedz na monity przegladarki
zgodnie z potrzebami. Gdy odpowiesz na
monity zgodnie z potrzebami,

wyswietli sie okno Pobierz plik dla
wybranego formatu.

20



CCRS® — Skrdcona instrukcja obstugi | Dodawanie raportu do Listy historii / przegladanie raportu

Dodawanie raportu do Listy historii / przegladanie raportu na Liscie
historii
Gtowne koncepcje

Lista historii zawiera raporty, ktore zostaty uprzednio wygenerowane i zapisane na przyszty uzytek. Raporty na Liscie historii zawierajg dane od
momentu, w ktérym raport zostat utworzony.

Mozesz dodawac raporty do Listy historii z ekranu Przetwarzanie lub klikajac ikone Dodaj do Listy historii na pasku narzedzi strony gtéwnej. Ta
funkcja jest szczegdlnie przydatna podczas generowania wiekszych raportow, wymagajgcych dtuzszego czasu przetwarzania. Gdy dodajesz
raporty do Listy historii, ich przetwarzanie moze by¢ uruchomione w tle, a Ty mozesz nadal korzystac z narzedzia sprawozdawczego.

Raporty nie pozostajg na Liscie historii w nieskonczonos¢. Maksymalna liczba raportéw, jakg kazdy Uzytkownik moze miec na Liscie historii,
wynosi 50. Raport pozostaje na Liscie historii przez 180 dni, ale mozesz recznie usung¢ raport z Listy historii w dowolnym momencie w trakcie
tego 180-dniowego okresu.

Gdy przegladasz zawartosc Listy historii, dla kazdego zapisanego raportu lub dokumentu wyswietli sie komunikat. W kazdym komunikacie
widoczny jest status zadania i inne informacje, takie jak nazwa raportu lub dokumentu oraz godzina, o ktérej komunikat zostat utworzony. Status
,Gotowy” oznacza, ze raport lub dokument zapisany na Liscie historii zostat w petni zrealizowany. Status ,Btagd” oznacza, ze raport lub dokument
nie zostat pomysinie wygenerowany.

Instrukcje krok po kroku

Ekran Krok/dziatanie

Citibank® Custom Reporting System Sgroupscom 1. W folderze raportéw kllknlj
~. Contactus Help Logout ikone Szablon raportu dla raportu, ktéry
citi e

chcesz wygenerowac.

HOME | SHARED REPORTS | MV REPORTS | CREATE REPORT | MV SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS

‘ (_V n Citibank Commercial Cards > Account Activity Text File - CD 1007 |
2. Jesliwybrany raport jest raportem z
i o . ;. . P
o I monitem, wprowadz niezbedne informacje i
Summary of your selectons Herahy Levelvoke you cocse on B report, I . X
saiaie . seeced kliknij przycisk Generuj raport.

2 Enter Start Dote (Requred) A| (@ HerarchyLevel 1 ‘

3 Enter End Date (Requred) (+] L. - - .
S B ™ & Wyswietli sie ekran Zadanie
Enter a Value for .

¢ e [ & przetwarzania.

7 Enter a Value for HLA @ tiearchyteve 4 (o4 ‘

S v UWAGA. Raporty bez monitu sa przetwarzane
2. Enter Start Date (Recured) = natychmiast — nie pojawia sie ekran Zadanie
Ez‘ przetwarzania. Jesli raport bez monitu nie
i = wyswietli sie od razu, przejdz do kroku 3.
P ro— |

Repart Message Name
[Account Actwity Text Fie - D 1007 ]

Ekran Monity raportu
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Ekran Krok/dziatanie

Contactus  Help Logout

citi

Welcome Carl Hailes.

HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS
ﬁ (_ n Ctbank Commerceal Cards Reportng System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T p
Processing request. e

Report name: Account Activity Text File - CD 100T
Current status: Running Report
Report description: Account level detail and unit summaries for all transaction activity

Please wait or choose one of the following actions:

Check status again | Add to my History List | Cancel

Ekran Zadania przetwarzania — Dodaj do mojej Listy historii

Data ™ Grid

R ﬁ@&ﬂl@ﬁ 2 =A

Home ¥ Tools ™ Format ~

Dodaj do mojej Listy historii

3. Aby dodac raport do Listy historii, kliknij
facze Dodaj do mojej Listy historii.

Lgcze Dodaj do mojej Listy historii zmieni sie
na Przejdz do mojej Listy historii.

UWAGA. Jesli wyjsciowy raport wyswietli sie,
zanim klikniesz tgcze Dodaj do mojej Listy
historii lub wygenerowany zostat raport bez
monitu, kliknij ikone Dodaj do mojej Listy

historii na pasku narzedzi menu strony gtéwne;j.

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

Contactus Help Logout

Welcome Katherine Georgenson.

itibank Commercial C > >

Processing request. ¢

Report narme: Account Activity Text File - CD 100T
Current status: Report ready
Report description: Account level detail and unit summaries for all transaction activity

Please wait or choose one of the following actions:

Check status again | Go to my History List | Cancel

Ekran Zadanie przetwarzania — Przejdz do mojej Listy historii

Citigroup.com

Citibank” Custom Reporting System

citi

Contactus Help Logout

Welcome Carl Hailes.

WOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS
f € o Gitiank Commerciai Cards Reporting System > History List )
« Name &+ Status ¢ Message Creation Time v Actions
@  Account Activity Text File - PM Session Ready 5/30/14 1:02:04 AM g7 abl
* al|  *Dynamic Report Bullder Ready [mark as "unread"] 5/23/14 2:50:16 PM 2370 abl
- — i Account Adtivity Text File -test report 522 Ready [mark as "unread"] 5/22/14 12:40:58 PM 23 abl
i Account Adtivity Text File Test Report Ready [mark as "unread"] 5/21/14 11:21:10 AM 2370 abl
@  Account Adtivity Text File - CCPS Ready | ‘unread”] 5/20/14 5:22:21 PM B abl
W  ***Account Activity Text File - CD 100T Ready [ma ‘unread”] 5/20/14 3:48:02 PM (227 abl
sz el @ Account Activity Text File - PM Session Ready [mark as "unread] 5/19/14 6:26:33 PM 2n1 abl
@ Account Activity Text File - Friday Training Ready [mark as "unread"] 5/16/14 2:35:18 PM 239 abl
.. s i ¥  Account Listing with Hierarchy Ready [mark as "unread”] 5/15/14 7:49:23 AM g™ abl
» 3§  Vendor Spend Summary Ready [mark as "unread"] 2 abl
P search »[iif  Program Performance Summary Ready [mark as "unread"] 2970 abl
i ***Account Activity Text File - CD 100T Ready [mark as "unread”] 5/15/14 7:37:39 AM 31 abl
Xy shared Reports
BN My Repors

[E) vy subscrptons

Ommym

Ekran Lista historii

4. Aby przejsc do Listy historii, kliknij
facze Przejdz do mojej Listy historii na
ekranie Zadanie przetwarzania lub kliknij
gtéwna karte Lista historii.

Wyswietli sie Lista historii.
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Subskrypcja raportu

Gtéwne koncepcje
Istnieje mozliwos¢ subskrybowania raportow tak, aby byty generowane automatycznie na podstawie wybranej/zdefiniowanej czestotliwosci.

Gdy zakonczy sie generowanie raportu, na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ e-mail z informacjg, ze raport jest gotowy do

wyswietlenia na Liscie historii.

Subskrypcje cykliczne sg dostepne dla niektorych raportéw z monitami. Subskrypcje cykliczne generujg raport zawierajgcy dane transakcji
wystepujacych wytgcznie w wybranych cyklu rozliczeniowym.

Citi Handlowy nie zaleca subskrypcji raportu wymagajgcego zakresu dat, chyba ze dla danego raportu dostepna jest subskrypcja cykliczna. Tego
rodzaju raport zwraca dokfadnie te same dane dla kazdej subskrypciji.

Aby uzyska¢ dostep do raportu, trzeba by¢ zalogowanym.
Subskrypcje mozna modyfikowac lub usuwac z sekcji Moje subskrypcje. Mozesz
subskrybowaé raport:

* w szablonie raportu,
* na ekranie Podglad raportu.

Instrukcje krok po kroku

Subskrybuj raport w szablonie raportu

Ekran Krok/dziatanie

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com 1 Na ekra nie Strony gléwnej CCRS kllknlj
Fernt) Contactus  Help Logout - .
citi Welome Katherine Georgenson. karte Raporty wspéline lub Moje raporty.

HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS |

Wyswietli sie wybrany folder raportow.

ﬁ e = Citibank Commercial Cards Reporting System > Summary o
o Last Post o Load Last 8:18:00 AMEDT
Shared Reports More..,
4 [Ea4sia Shared Reports E3Citi Internal Folder
[EaCycle Based Subscription [Ea0byte QA
503 EQEMEA Shared Reports EGlobal Shared Reparts

(EaGovernment Standard Reports
[LATAM Shared Reports

My Reports

T \Z [Elccount activity TextFile - co 1007

Ekran gtéwny
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Krok/dziatanie
Citibank® Custom Reporting System Cirojpcom 2. Kliknij ikone lub tytut wybranego folderu.
I/t\l. Contactus  Help Logout
o welome Kotherine Georoenson. Wyswietli sie lista dostepnych szablonéw

PREFERENCES ER ENTITLEMENTS

raportow.

<

UWAGA. Jesli wybierzesz karte Moje raporty,

Account Management Reports Audit Codmpliance
Madied: S 221 i o St 18520 ten krok nie bedzie wymagany. W folderze
Raporty wspdlne mogg wyswietlic sie
CTA R 1 Declined Authorizatis R 1 . .
S B e dodatkowe foldery. Na prayklad, Organizacyine
. — — foldery wspdlne mogg zawierac folder, w
D seaen ) Dellbauercy Reports _ | MerchantReports ktérym znajdujg sie Raporty wspdlne Twojego

Modified:

717/14 4:39:21 PM | d: 3/4/06 7:48:43 PM

ME sharsdrepors przedsiebiorstwa. Kliknij wybrany folder, aby
SEY My Reports

O e - Reallocation Reports . Transaction Reports uzyska¢ dostep do szablonéw raportow.

Owner: Administrator Owner: Administrator
Modified:  3/28/14 9:01:43 Pi1 || Modified: 1/11/11 4:55:20Pm

M Account Management Repor
P Audt Compliance

Pl CTAReports Travel Reports Virtual Cards Account Reports

Adninstrator Adninsrator
i Declned Authorizations Rep

: 7/22]12 12:04:33 AW d: 7/14/11 5:44:50 Al

Ml Delinquency Reports

Ekran Raporty wspdlne

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

3. Kliknij tgcze Subskrypcje ponizej
eyl Contactus Help Logout
citi SRR B, wybranego raportu.

HOME | SHARED.

PORTS | MY REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORYLIST | PREFERE

T s = > >

| USER ENTITLEMENTS |

Wyswietli sie ekran Subskrypcje.

All Transactions Report
o ristrator

Account Transaction Summary
wner: Administrator

Mminl‘mi 3/30/10 6 32 57 PM

Total transaction amount with account number

T Tepor e th spend detas fr o the crds mdudm Merchant
detals and Transaction Amount in their Transaction Currenc

e . Buyer Initiated Card Transactions and Invoice
S Amount by Transaction Code Detail
Lok Admiistrator Owne Administrator
Modified: 1114 629:25 A Modcds o _
Detailed transactions report with details of Item description and Invoice
(SR > Edt Subscritions Export EDE tals
P search
Convenience Check Report Finance Charge Activity- US and Canada
Shared Reports Owner: Administrator nwner. Admmrstratar
Modified: 5/1/14 6:32:12 A 51114 6:
My Reports Prompted Report by Tvansa(uon Post Date for Convenience Checks Usts ioancs Charge Amwty rm US and Canadian Cards by Currency Code.

VB Giobal Shared Reports

Late Charge Activity- US and Canada

Ouner: admistrator

Modified: 5/1/14 6:37:39 Al

Lists Late Charge Activity for US and Canadian Cards by Currency Code

Prompt Payment Interest
Administrator
511114 6:40:10 AM

Ml Account Menagement Repor

P Audt Complence

Pl CTAReports

Pl Decined Authorizations Rep Spend by Dwision

Owner: Administrator

Modified: 3/30/10 6:: 33 S3PM

Level 3 sort with total spend and # of transactions (date promp)

Summary Cost Centre Report
wner: Administrator

Mnd 5/1/14 4:07:21 AM

Transaction amount by cost center

i Deinquency Reports

M erchan Reports

Ekran Szablony raportow

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com

Cllt\lo Contactus  Help Logout

‘Welcome Katherine Georgenson.

4. Kliknij tgcze Dodaj subskrypcje.
Wyswietli si¢ ekran Dodaj subskrypcje.

Citbank Commercial Cards Reporting System > My Subscriptions

Amountby Transaction Code
Owner  Administrat

Personal view

‘Subscripliun Name Owner Address | personalized Action
fiou do not have any email subscriptions

History List

| subscription Name Ovmer | schedule Recipient Message Creation Time Personalized Action
tiou do not have any history list subscriptions
ion] Add cycle-based subscription

Ekran Moje subskrypcje — t3cze Dodaj subskrypcje
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Ekra

Citibank” Custom Reporting System
citr

Citbank Commercial Cards Reporting System > My Subscriptions.

Citigroup.com

Contactus Help  Logout

Welcome Katherine Georgenson.

HOME | SHARED REPORTS | MY REPORTS | CREATE REPORT | MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS

[CJRun subscription immediately
Advanced Options.
[l Advanced
[ The new scheduled report will overwrite older versions of itself.
Delivery
[T Do not deliver after
Katherine@citi.com

Tnstructions: The NotiFy the

Email:*

After entering all emal addresses, click the OK button

Multiple email addresses may be entered by placing a semicolon between them.

L S ] Searchs Alfldr »
[F] Subscription
— History List
Name: [Amount by Transaction Code - 7/14/2044
Report: Amount by Transaction Code
Schedue: Month Day 01 - Every 13t of the Month.
To: §). Katherine Georgenson - citkgeor4863

Index X 1. Enter Start Date (Required)

Enter a value (Date).
L& summary of your selections herele (Dote)

1 Enter Start Date Iz =]
2 Enter End Date (Requred) ¥
2. Enter End Date (Required)

Moje subskrypcje — Subskrypcje Listy historii

Krok/dziatanie

5. Zsekcji Subskrypcja Listy historii wypetnij

informacje dotyczgce subskrypcji.

Mozesz:

¢ zmieni¢ nazwe raportu;

¢ zaznaczyc¢ czestotliwos¢ generowania raportu;

¢ wybrac opcje natychmiastowego generowania
raportu oprdcz zaznaczonej czestotliwosci;

¢ w Opcjach zaawansowanych zaznaczy¢ opcje
zastepowania poprzednich wersji raportu
kazda nowgq wersjg lub wpisac ,Nie dostarczaj
po terminie”;

¢ wpisac adres e-mail, na ktéry ma zostaé
wystany raport.

W sekcji monitdéw raportu wpisz wymagane
parametry raportu.

Po zakonczeniu kliknij przycisk OK.

Wyswietli si¢ komunikat potwierdzenia
informujgcy, ze pomysinie dokonano subskrypcji.

Kliknij przycisk OK.

Subskrypcja wyswietli si¢ na ekranie
Moje subskrypcje.

Instrukcje krok po kroku

Subskrypcja raportu z Podglagdu raportu

Ekran
Citibank® Custom Reporting System
citr

HOME | _SHARED REPORTS

# &

ORTS | CREATE REPI

MY SUBSCRIPTIONS | HISTORY LIST | PREFERI

> My Reports > A

) ) Citibank Commercial Cards

| USER ENTITLEMENTS |

It Activity Text File - CD 100T

Citigroup.com

Contactus Help  Logout

Welcome Katherine Georgenson.

Home v Took ~ Data ~ Gid  Format ~

Save

g RxmR A

Datarows: 1-500f80900 | Data columns: 1

Account Name 2
CORP
TRAVEL\GREG
BAZEY
CORPORATE
WELY
ICORPORATE

e

[TRAVEL
CORPORATE
TRAVELY
[CORPORATE

A saveas.
i WA 1" 2345 of 1618pages b W
Undo anz || ey
Level 1
00000
Design
3 % 00000
Graph 00000
Grid and Graph 00000
‘Add to History List 80800
Create Personal View 00000
| semte [ oy
Export YT
Prink... 00000
Full Screen Mode paong
00000
00000
00000
[l Report objects e
00000
B alobjects

Ekran Podglad raportu

TRAVEL\

Bccount i
Type  Date Post Date
T 12/30/2013 [1/2/2014
I 12/28/2013 |1/2/2014
L 12/29/2013 [1/2/2014
Ir 12/30/2013 |1/2/2014
1 12/30/2013 [1/2/2014
I 12/30/2013 |1/2/2014
I 12/30/2013 [1/2/2014
it 12/30/2013 [1/2/2014
I 12/30/2013 [1/2/2014
r 12/30/2013 |1/2/2014
1§ 12/30/2013 |1/2/2014
I 12/30/2013 |1/2/2014
I 12/30/2013 [1/2/2014
8 12/30/2013 |1/2/2014

\CC Merchant City
5542PLAIN

[3001/GLEN

[3502{GAS CITY

000SOUTH

3000GLEN
[3000/SOUTH
3001/GAS CITY

05ESOUTH

063GLEN

13086/50UTH

3512 S0UTH
[3600GLEN
G?lSFOUTH

Merchant
State
i

LES
N

Mype Mm#mlhmuunt
Purchase
47.23
s (313.45)
Purchase 105.84
giss:;gananus 6.68
Mws:;t\lfneuus (569.14)
urchase 2,745.83|
Purchase 2,989.40)|
urchase 1,251.80
Purchase 1,222.98)
urchase 601.80
Purchase 988.40
urchase 665.28
Purchase 72.32]
rurthase 1,010.24

Krok/dziatanie

1. W Podgladzie raportu wybierz Subskrybuj
-> Lista historii w menu strony gtéwne;j.

Wyswietli sie okno Subskrybuj z Listy historii.
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Ekran Krok/dziatanie

Subscribe to History List X 2. Podaj informacje dotyczace subskrypcji.
You have 0 subscription(s) to this report, Mozesz:
— History List Subscription o zmienié nazwe raportu;
M 3 A t Activity Text File - CD 100T 7/16/14 7 . I .
Sl [Bccount activey Text Fle el * zaznaczyé czestotliwo$¢ generowania raportu;
Report: #Account Activity Text File - CD 1007 , . .
* wybrac opcje natychmiastowego
Schedule: IWeekday 01 - Every Monday v ] ) )
generowania raportu oprdécz zaznaczonej
To: ﬁ Katherine Georgenson - citikgeor4863

czestotliwosci;
[[JRun subscription immediately . ’ ,
g ¢ w Opcjach zaawansowanych zaznaczy¢

Advanced Options
opcje zastepowania poprzednich wersji
[ The new scheduled report will overwrite older versions of itself,

raportu kazdg nowa wersjg lub wpisac ,Nie

Delivery . ..
dostarczaj po terminie”;
Do not deliver after I:I ., . . .
o =i ¢ whpisac¢ adres e-mail, na ktédry ma zosta¢
Email:* Ikatherine@citi.com I wystany raport.

*Instructions: The Notify Option enables you to be notified via email each time the subscribed report is finished processing. Multiple email . . o .
addresses may be entered by placing a semicolon between them. Po zakonczeniu kliknij przycisk OK.

After entering all email addresses, click the OK button

Wyswietli sie komunikat potwierdzenia
0K Cancel informujqcy, ze pomysinie dokonano

subskrypcji.

Subskrybuj z Listy historii UWAGA. Kliknij karte Moje subskrypcje, aby
uzyskac dostep do subskrybowanych
raportéw. Na tej karcie mozesz edytowac
raport lub zrezygnowac z jego subskrypcji.

26



CCRS® — Skrocona instrukcja obstugi | Zapisywanie szablondw raportéw — Moje raporty

Zapisywanie szablonow raportéw - Moje raporty

Gtéwne koncepcje

Szablony raportéw mozna tworzy¢ lub edytowad, a nastepnie zapisa¢ na karcie Moje raporty. Raporty, ktére zapiszesz na karcie Moje raporty, sg

dostepne tylko dla Ciebie, inny Uzytkownicy nie majg do nich dostepu.

Instrukcje krok po kroku

Ekran Krok/dziatanie

Citibank® Custom Reporting System
citr
HOME | SHARED REPORTS

# €

USER ENTITLEMENTS

MY REPORTS | CREATEREPORT | MY SUBSCRIPTIONS | MISTORY LIST | PREFERENCES

Citibank Commescial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - €D 1007

Contactus  Help  Logout
Welcome Katherine Georgenson.

Citigroup.com 1

Home ¥ Took ~ Data ~ Gnd

Bl mpifensbmana

Format =

Last up

Report Objects | 2% [[M417 2345 of2308pages P N

P Account Name (Short) A ! I p
@ Account Name 1 Hierarchy nsaction Transacti ’ r iction Metri
@ Accounk Name 2 Level First Name  Account Nam D Post D c SRECHY -
T | el s O
(@ Account Type. VEL c s po ” -

@ Fast Name AL/ i
o | e ——
GMev:ha'\rCrkv £

(@ Merchant Name
Purchase Identiier

(@ Transaction Date

(3 Transaction Nnber CORPORATE 1/2/2014  [1/2/2014 GAS CITY Payments

@ Transaction Post Date

(3 Transaction Reference Nur

mesacnon'yoe =

& &

18 kem(s) found

CORPORATE 1/2/2014  [1/2/2014

[ Report objects

B Mobjects

) Related Reports RPOF 4

Podglad raportéw — lkona Zapisz

HISTORY LIST | PREFERENCES | USER ENTITLEMENTS

MY REPORTS MY SUBSCRIPTIONS

Cribank Commercial Cards Reporting System > My Reports > Account Activity Text File - CD 100T

HOME | SHARED REPORTS CREATE REPORT

Datarows: 1-500f 115387 | Data columns: 1

Citibank® Custom Reporting System Citigroup.com
SN, Contactus Help Logout
CI tl Welcome Katherine Georgenson.

3,165.00

Podglad raportéow — Menu Strony gtéwnej

ft €
Home v Took ~ Data ~ Gid  Format ~ st 7116114 10:04:41 PM
Save DR A
Save As, k
1v 2345 of2308pages b M Datarows: 1 -S0of 115387 | Data cohumns: 1
Undo arisz a
ORPORATE 12/30/20x3 1/2/2014 3001GLEN Purchase
Design
v Gid
- iiﬂ- o ﬁw-m
Grid and Graph
Create Persanal View
T e N
Epart L
Full Screen Mode
==t ORFORATE 1/2/2014 1/2/2014 DOOGGLEN payments (619.84)
| Report Objects :
B alobjects
B) Related Reports S{}Z‘?{uﬁ Hafeats 3,165.00

Na ekranie Podglad raportu kliknij

ikone Zapisz na pasku narzedzi strony gtéwnej
lub zaznacz opcje Zapisz w menu strony
gtéwne;j.

Wyswietli sie okno Zapisz jako.
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Ekran Krok/dziatanie

Save As

?

x

Savein: | My Reports

This fold{ Shared Reports

0 item({s) found
Name: [Account Activity Text File - CD 100T |

0K

Description: Account level detail and unit summaries For all

transaction activity Cancel

[¥]Keep report prompted.

® Advanced Options...

Okno Zapisz jako

2 Advanced Options...

rormpt:

(O save report as static - Saved report will not be prompted when run
@ save report as prompted

O Only filter will be prompted

O Only template will be prompted

@ Filter and template will be prompted

[¥] Set the current prompt answers to be the default prompt answers

Opcje zaawansowane

2.

Na rozwijanej liscie Zapisz zaznacz
opcje Moje raporty.

UWAGA. Aby utworzy¢ nowy folder na karcie Moje
raporty, kliknij ikone Folder, ktéra wyswietli sie po
prawej stronie rozwijanej listy.

W polu Nazwa zmien lub wpisz nowa nazwe
dla zapisywanego raportu.

W polu Opis zmien lub dodaj nowy opis dla
zapisywanego raportu.

Aby zmieni¢ sposdb, w jaki wysytane beda
monity podczas generowania raportow, kliknij
tacze Opcje zaawansowane i dokonaj wyboru.

Zapisz raport jako raport statyczny — opcja ta
umozliwia generowanie raportu bez monitow.
Podczas generowania raportu przetwarzanie
rozpocznie sie natychmiast bez monitéw. To
przydatna opcja dla raportéw, ktére nie wymagaja
zakreséw dat, na przyktad dla raportu Lista
Posiadaczy kart.
Zapisz raport jako raport z monitem — ta domysina
opcja zapisuje raport z aktywnymi monitami.
Podczas generowania raportu wyswietlane bedg
monity dotyczace filtra, szablonu lub obydwu —
w zaleznosci od wybranych opcji.
Tylko monit o filtr — opcja ta zapisuje biezacy
szablon, a podczas generowania raportu wymagane
beda tylko informacje dotyczace filtra.
Najpowszechniejszym filtrem jest monit o zakres dat.
Tylko monit o szablon — opcja ta zapisuje biezacy
szablon. Podczas generowania raportu wyswietlony
zostanie tylko monit o informacje dotyczace
szablonu. Przyktadem monitu o szablon jest monit
o numer jednostki hierarchii lub o nazwe.
Monit o filtr i szablon — opcja ta zapisuje aktywny
monit zaréwno o filtr, jak i o szablon. Podczas
generowania raportu wyswietlony zostanie monit o
informacje dotyczace i filtra, i szablonu. Na przyktad,
wymagane beda monit o numer jednostki hierarchii
lub o0 nazwe oraz monit o filtr, taki jak zakres dat.

Kliknij przycisk OK, aby przetworzy¢ i zapisac

na karcie Moje raporty.

Wyswietli si¢ komunikat potwierdzenia
informujgcy, ze raport zostat zapisany.

Aby wyswietli¢ wszystkie zapisane foldery i
raporty, kliknij karte Moje raporty.
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Zatacznik

Paski narzedzi Podgladu raportow

Raporty utworzone lub wygenerowane w CCRS wyswietlajg sie w Podgladzie raportéw. Podglad raportéw zawiera menu funkcji strony gtéwnej,

Narzedzi, Danych, Siatki i Formatu. Klikniecie kazdej pozycji menu powoduje wyswietlenie podzestawu ikon paska narzedzi. Dostep do tych

samych funkcji mozna uzyskac (i wyswietli¢ je) poprzez klikniecie strzatki ,Rozwin” dla kazdego menu.

Strona gtéwna

Home v Tools ¥ Data ¥ Grid Format ¥

ROl E2hSdRRBDR A

Pasek narzedzi strony gtéwnej

(2

Projekt — zmienia siatke raportu na tryb projektu (pozwalajgcy dodawac obiekty i filtry do siatki i raportow lub je z nich usuwad,
ustawiaé¢ monity i organizowac kolumny na siatce raportu)

1

Siatka — wyswietla raport w trybie siatki

Wykres — wyswietla raport w trybie wykresu. Raport w trybie wykresu mozna wyswietli¢ wytgcznie, gdy w raporcie obecne sg
wartosci metryczne. Jesli wybrany zostanie tryb wykresu, wyswietlg sie dodatkowe opcje ikon wykresu

Siatka i wykres — wyswietla raport w obydwu trybach: siatki i wykresu jednoczesnie

Dodaj do mojej Listy historii — zapisuje dane raportu na Liscie historii. Dokument ten pozostanie na Liscie historii przez 180 dni,
chyba ze zostanie usuniety. Na Liscie historii moze znajdowac sie maksymalnie 50 raportéw

Utworz widok osobisty — pozwala uchwyci¢ widok raportu w okreslonym momencie, bez zapisywania go na karcie Moje foldery ani
w innych wspdlnych folderach

Drukuj — drukuje raport na lokalnej drukarce (w formacie PDF)

Zaplanuj dostarczenie do Listy historii — pozwala skonfigurowa¢ czestotliwos¢ subskrypcji w odstepach, w jakich chcesz otrzymywac
raport

Eksportuj — eksportuje raport w formatach: EXCEL, CSV, HTML i jako Zwykty tekst z ogranicznikiem

PDF — konwertuje raport do formatu PDF

Zmodyfikuj monit — podaje nowe parametry monitdw, aby zmieni¢ opcje filtrowania

B EF DY LD PR R

Tryb petnego ekranu — wyswietla raport w trybie petnego ekranu
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Narzedzia

Home ¥ Tools v Data ¥ Grid Format ~

A S D@DODD 370 = @4 &

Pasek narzedzi Narzedzia

Pasek narzedzi Narzedzia

L=

Projekt — zmienia siatke raportu na tryb projektu (pozwalajacy dodawac obiekty i filtry do siatki i raportow lub je z nich usuwac,
ustawia¢ monity i organizowac¢ kolumny na siatce raportu)

|

Siatka — wyswietla raport w trybie siatki

Wykres — wyswietla raport w trybie wykresu. Raport mozna wyswietli¢ w trybie wykresu wytgcznie, gdy w raporcie obecne sg
wartosci metryczne. Jesli wybrany zostanie tryb wykresu, wyswietlg sie dodatkowe opcje ikon wykresu.

Siatka i wykres — wyswietla raport w obydwu trybach: siatki i wykresu jednoczesnie

Nowy — uruchamia karte Utworz raport

Obiekty raportu — wyswietla wszystkie obiekty raportu uzyte do utworzenia/zaprojektowania raportu

= EIE=RE:

Wszystkie obiekty — wyswietla rozne kategorie obiektow, sposrdd ktérych mozesz wybraé obiekty do dodania do raportu takie
jak atrybuty, filtry, mierniki i monity

Powigzane raporty — wyswietla liste szablondw raportéw, do ktdrych masz dostep, a ktére zawieraja podobne atrybuty i mierniki do
biezgcego raportu

[

0Os$ grupowania — wyswietla o$ grupowania u gory raportu. O$ grupowania pozwala filtrowac dane w raporcie z uzyciem nagtéwkow
kolumn w raporcie. Mozesz filtrowaé, uzywajgc wielu nagtéwkdéw kolumn w raporcie. Kolejny wybrany nagtéwek kolumny zawsze
bedzie zalezny od nagtéwka poprzedzajgcego na osi grupowania

Wyswietl filtr — pozwala dodawac lub modyfikowac filtry w raporcie

-
= Informacje o monicie — wyswietla informacje o monicie uzywane podczas generowania raportow
. Pokaz przyciski przestawne — umieszcza przyciski przestawne w kazdym nagtéwku kolumny w raporcie, aby: przesungé
[ p - P
kolumny w lewo, przesung¢ w prawo, grupowac i usungac z siatki
Al Pokaz przyciski sortowania — umieszcza przyciski sortowania w kazdym nagtéwku kolumny w raporcie
rl

Opcje raportu — wyswietla Opcje ogdlne i Opcje zaawansowane sposobu wyswietlania i przegladania raportu
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Dane

Home ¥

Tools ¥ Data v Grid Format ~

DS -4 2 ER @ AR

Pasek narzedzi Dane

Pasek narzedzi Dane

%

Projekt — zmienia siatke raportu na tryb projektu (pozwalajacy dodawac obiekty i filtry do siatki i raportow lub je z nich usuwac,
ustawia¢ monity i organizowac¢ kolumny na siatce raportu)

]

Siatka — wyswietla raport w trybie siatki

HEE
H Wykres — wyswietla raport w trybie wykresu. Raport mozna wyswietli¢ w trybie wykresu wytgcznie, gdy w raporcie obecne s3
wartosci metryczne. Jesli wybrany zostanie tryb wykresu, wyswietla sie dodatkowe opcje ikon wykresu
% Siatka i wykres — wyswietla raport w obydwu trybach: siatki i wykresu jednoczesnie
T Dodaj warunki Wyswietl filtr — pozwala dodawac¢ dodatkowe filtry do raportu. Widoczna jest rozwijana lista zawierajgca wszystkie
- obiekty raportu w sekcji Wyswietl filtr
%* Sortuj — sortuje kolejnos¢, w jakiej wyswietlane sg wiersze

B |

Wyszczegdlnij — wyszczegdlnia informacje w ramach wartosci raportu. Na przyktad: klikniecie prawym przyciskiem myszy
nazwiska handlowa wyszczegdlnia informacje dotyczgce transakcji dla wybranego handlowca

Filtry wyborow — pozwala wybra¢ w raporcie okreslone wartosci, ktdre chcesz filtrowac

(=] ||
(=] ||

Ukryj/Null zera — pozwala ukryé wiersze i kolumny, ktére sktadajg sie tylko z wartosci metrycznych null lub zer

Odswiez — od$wieza ekran i wczytuje zadane dane

= |

Zmodyfikuj monit — zmienia wartosci monitu i ponownie generuje raport

Zamien wiersze i kolumny — zamienia wiersze na kolumny, a kolumny na wiersze

3

e Wprowadz nowa warto$¢ metryczng — tworzy nowa wartos$¢ metryczna. Mozna jg utworzy¢, korzystajac wytacznie z istniejgcych
& wartoéci metrycznych raportu

ab Zmien nazwe / Edytuj obiekty — wyswietla wyskakujace okno, ktére umozliwia zmiane nazwy nagtéwkow kolumn. Zmiana nazwy
" nagtéwka kolumny nie zmienia nazwy atrybutéw w innych raportach

b Pokaz sumy — pozwala wyswietli¢/ukry¢ sumy raportu, jesli w raporcie sumy sg aktywne

¥ Edytuj sumy — pozwala okresli¢, ktére sumy majg by¢ widoczne w raporcie z dostepnych wartosci metrycznych raportu

Przetgcz progi — wyswietla progi. Progami sg komérki z danymi, ktére zostaty sformatowane inaczej niz pozostate dane w raporcie.
Jest to widoczne na pulpicie nawigacyjnym programu, ze wskazaniem wzrostu lub spadku wartosci w stosunku do poprzedniego
podobnego okresu. Na przyktad, jesli suma wydatkéw w tym kwartale jest wieksza od sumy wydatkéw w poprzednim kwartale, obok
wartosci wydatkdw w tym kwartale pojawi sie zielony romb. Jesli w tym samym przyktadzie suma wydatkow jest nizsza, romb bedzie
czerwony
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Siatka

Home ¥ Tools ¥ Data ~ Grid Format ~
B k(@ [en]]E] ED B@ =

Pasek narzedzi Siatka

Pasek narzedzi Siatka

& Projekt — zmienia siatke raportu na tryb projektu (pozwalajacy dodawac obiekty i filtry do siatki i raportow lub je z nich
usuwac, ustawia¢ monity i organizowac kolumny na siatce raportu)

i

Siatka — wyswietla raport w trybie siatki

Wykres — wyswietla raport w trybie wykresu. Raport mozna wyswietli¢ w trybie wykresu wytgcznie, gdy w raporcie
obecne sg wartosci metryczne. Jesli wybrany zostanie tryb wykresu, wyswietlg sie dodatkowe opcje ikon wykresu

Siatka i wykres — wyswietla raport w obydwu trybach: siatki i wykresu jednoczes$nie

(Custom) Niestandardowe — rozwijana lista umozliwia zaznaczenie opcji wyswietlenia Twojego wyboru

Podziat na przedziaty — pozwala dodawac i usuwac przedziaty (kolory naprzemiennych wierszy) w raporcie w trybie siatki

@;EE B

Konspekt — wyswietla raport w trybie konspektu

L
lulul

Scal nagtéwki kolumn — scala nagtéwki kolumn

Scal nagtéwki wierszy — scala nagtowki wierszy

Zablokuj nagtéwki wierszy — pozwala zablokowa¢ nagtéwki wierszy. Umozliwia przewijanie wartosci numerycznych razem z
wierszami

Zablokuj nagtéwki kolumn — pozwala zablokowac¢ nagtéwki kolumn. Nagtéwki kolumn pozostajg na miejscu, gdy przewijasz dane

Autodopasowanie zawartosci — dopasowuje zawartos¢ komorki do najszerszej szerokosci danych w kolumnie, w ktdrej znajduje
sie komérka

Okno autodopasowania — dopasowuje dane w raporcie do szerokosci wyswietlanego okna

0| w| & @ ||
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Format

Home ¥ Tools ¥ Data ¥ Grid

Format v
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Pasek narzedzi Format

Pasek narzedzi Format

Projekt — zmienia siatke raportu na tryb projektu (pozwalajacy dodawac obiekty i filtry do siatki i
raportow lub je z nich usuwac, ustawia¢ monity i organizowac kolumny na siatce raportu)

Siatka — wyswietla raport w trybie siatki

Wykres — wyswietla raport w trybie wykresu. Raport mozna wyswietli¢ w trybie wykresu wytgcznie, gdy
w raporcie obecne sg wartosci metryczne. Jesli wybrany zostanie tryb wykresu, wyswietlg sie
dodatkowe opcje ikon wykresu.

Siatka i wykres — wyswietla raport jednoczesnie w trybie siatki i wykresu.

Wszystkie komorki siatki — wszystkie zmiany formatowania zostang zastosowane do komérek
zaznaczonych w kategorii kryteridéw rozwijanej listy

Wartosci — wszystkie zmiany formatowania zostang zastosowane do komorek zaznaczonych
w kategorii kryteriéw rozwijanej listy podzestawu

=

Opcje formatowania tekstu — pozwala wybrac¢ opcje formatowania tekstu, wigczajac styl czcionki,
rozmiar czcionki, pogrubienie, kursywe i podkreslenie

Opcje wyrédwnania tekstu — pozwala wybraé¢ opcje wyréwnania tekstu, wtgczajac wyréwnanie do lewej,
wyrownanie do srodka, wyréwnanie do prawej oraz justowanie

$ 9 s Style — pozwala wybrac style dla waluty, procentéw i przecinkéw
‘EE _i..ng Zwieksz i zmniejsz utamek dziesietny — przesuwa znak dziesietny w lewo/prawo

Kolor wypetnienia, kolor linii, kolor tekstu — pozwala wybrac kolor tta, linii lub tekstu w siatce

Opcje obramowania — pozwala ustawi¢ opcje formatowania obramowania dla siatki

Opcje linii — pozwala ustawi¢ opcje formatowania linii dla siatki

Zaawansowane formatowanie siatki — pozwala jednoczesnie formatowacd rézne aspekty siatki, takie jak
czcionka, liczby, wyréwnanie, kolor i linie. Ikona ta jest aktywna tylko w trybie siatki

Zaawansowane formatowanie wykresu — pozwala jednoczesnie formatowac rézne aspekty wykresu, takie

jak czcionka, liczby, wyréwnanie, kolor i linie. Ikona ta jest aktywna tylko w trybie wykresu
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Ustawienie preferencji Uzytkownika

Informacje ogdlne

Niektorzy Uzytkownicy i Administratorzy moga spersonalizowac swoje preferencje Uzytkownika w CCRS. Dostep do preferencji Uzytkownika mozliwy
jest z karty Preferencje.

Po lewej stronie ekranu Preferencje znajduja sie tacza do wszystkich kategorii parametrow preferencji Uzytkownika.
Zastosowanie zmian preferencji

Gdy klikniesz przycisk Zastosuj na dowolnym ekranie Preferencje, ustawienia zostang zastosowane w rézny sposéb — w zaleznosci od tego, ktére z
ponizszych opcji wybierzesz:

o Zastosuj do wszystkich projektéw w biezgcym serwerze — ustawienia majg zastosowanie do wszystkich projektow, nie tylko do aktualnie
konfigurowanego, jest to opcja domysina;
» Zastosuj do biezgcego projektu — ustawienia majg zastosowanie tylko do biezgcego projektu.

Woczytaj wartosci domysine

Gdy klikniesz przycisk Wczytaj wartosci domysine, wczytane zostang domysine wartosci Administratora dla tej sekcji preferencji. Takie wartosci
domysine nie zostang zapisane do momentu, az klikniesz przycisk Zastosuj.

Opcje wyswietlania siatki

PREFERENCES
= General

Grid display

« Folder browsing Grid stvle: [Use the format stored in the report definition s |
Hete: Selecting *Use my selected default grid style! wil disable ol custom grid
- Grid display Formatting in Reports
« Graph display
« Export Reports Defaul grid style: GreyBands (1) v
= Print Reports (FOF)
Maxirum rows in arids )
e
» Prampts Maxirmum columns in grid:
« Report Serviees
ot Shows attrbute Form names:

Change Password [Jshaw pivot butkans
[ show sort buttans

[ Show unused attributes in page-by panel

O oisplay empty orid axes in view mode

Enable sorting by attributs forms that are not displayed on the grid
Auromatic page-by

[ Show page-by ais by defaul

Use images for depicting expand and contract in outline mode

[ Apply ta all projects on the currert Irteligence Server v

Apply | | Load Default values

Ekran wyswietlania siatki

Opcja Opis
Styl siatki Woybierz opcje — albo aby uzy¢ oryginalnego stylu siatki zdefiniowanego dla kazdego raportu, albo aby wybrac

domysiny styl siatki dla wszystkich przysztych raportow.

Jesli na rozwijanej liscie zaznaczysz Uzyj wybranego domyslinego stylu siatki, cate niestandardowe formatowanie siatki
w przegladzie siatki zostanie wytgczone

Wybierz styl siatki, ktéry bedzie miat zastosowanie do wszystkich przysztych raportow w oparciu o wybrang opcje stylu
siatki

Domysliny styl siatki

Maksymalna liczba Ustaw liczbe wierszy i kolumn danych, ktére beda wyswietlane na jednej stronie raportu w formie siatki
wierszy i kolumn w

siatce
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Opcja Opis

Pokaz nazwy form Pozwala okresli¢, czy nazwy form atrybutéw dla atrybutéw z wieloma formami majg by¢ wyswietlane w raportach.
atrybutow Woybierz Tak lub Nie, zeby umozliwi¢ lub uniemozliwi¢ Uzytkownikom wyswietlanie nazw form atrybutow

w raportach niezaleznie, czy opcja wyswietlania nazw form jest wigczona w raportach. Wybierz opcje Odczytaj

z raportu, aby pokazac lub ukryé nazwy form atrybutow w poszczegolnych raportach. Po wybraniu tej opcji nazwy
form atrybutow bedg wyswietlane tylko w raportach, w ktorych opcja wyswietlania nazw form atrybutéw jest

wtgczona
Pokaz przyciski Opcja wtgcza widok przyciskéw przestawnych we wszystkich raportach
przestawne i przyciski
Wit3acz sortowanie Opcja pozwala sortowac wedtug atrybutow, ktore nie sg wyswietlane na siatce. Na przyktad, forma opisu kategorii,
wedtug form ale nie forma ID, jest wyswietlana w raporcie. Chociaz ID nie znajduje sie w raporcie, mozesz sortowac raport

atrybutow, ktére nie s3 | wedtug ID, jesli to ustawienie jest wtgczone
wyswietlane na siatce

Automatyczne Dzieki tej opcji mozesz okresli¢, czy nowy zestaw informacji ma sie wyswietla¢ od razu po tym, jak zaznaczysz swoj
grupowanie wybor na rozwijanej liscie grupowania. Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, musisz klikna¢ przycisk Zastosuj, aby
zobaczy¢ nowe informacje po dokonaniu wyboru. Wytgczenie tej opcji moze by¢ uzyteczne, jesli istnieje wiele
rozwijanych list grupowania, a chcesz klikngé przycisk Zastosuj tylko raz po dokonaniu wszystkich wyboréw

Uzyj obrazéw do Opcja ta stosowana jest przede wszystkim jako ustawienie do rozwigzywania problemdw, aby dostosowac symbole
przedstawienia Rozwin + i Zwin — w trybie konspektu. Jesli symbole Rozwin i Zwi nie wyswietlajg sie prawidlowo w trybie
polecen Rozwin konspektu, zmien to ustawienie, aby rozwigzac¢ problem

i Zwin w trybie

Zastosuj Gdy klikniesz przycisk Zastosuj na dowolnym ekranie Preferencje, ustawienia zostang zastosowane
w projekcie w rézny sposéb — w zaleznosci od tego, ktdre z ponizszych opcji wybierzesz z rozwijanej listy:

o Zastosuj do wszystkich projektdw w biezgcym serwerze — ustawienia majq zastosowanie do wszystkich projektow,
nie tylko do aktualnie konfigurowanego; jest to opcja domysina;
o Zastosuj do biezgcego projektu — ustawienia majg zastosowanie tylko do biezgcego projektu

Wczytaj wartosci Gdy klikniesz przycisk Wczytaj wartosci domysine, wczytane zostang domysine wartosci Administratora dla tej
domyéine sekcji preferencji. Takie wartosci domysine nie zostang zapisane do momentu, az klikniesz przycisk Zastosuj
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Opcje eksportu

PREFERENCES
= General
= Folder browsing
= Grid display.
= Graph display
= Export Reports
= Print Reports (PDFY
= Drill mode
= Prompts
= Report Services
= Security

Change Password

Export Reports

Export: | Whale report v

port grids to:
Excel with plain ext

O 3 File Farmat

() Excel with Formatting

O HTML

O Plain text Delirniter:

wpork graphs ko
Excel with Formatting

@ HTML

=port HTML documents ko
HTML

() Excel without formatting

Export Report Title

Export: Page-By Information

[ Export filter details

Export Header and Footer: | Edit Custom Settings...
Remove extra column:

[CJExpand all page-by Fields

Excel options:

Excel version: | Excel ¥P/2003 b

|:| Export metric values as text
Export headers as text
Excel with formatting options:

[JPlace each page on a separate shest
[ always expart graphs as live Excel charts
Embed all images

Show options when exporting

| Apply to all prajects on the current Inteligence Server ~

Apply Load Default Yalues

Ekran Opcje eksportu

Opcja Opis

Eksportuj

Opcja pozwala wyeksportowac caty raport lub tylko czesé raportu wyswietlang w przegladarce

Eksportuj siatki do

Woybierz jedng z ponizszych opcji eksportu siatki:

o Arkusz Excel ze zwyktym tekstem — w arkuszu kalkulacyjnym Excel uwzgledniony zostanie tekst w raporcie.
* Format pliku CSV —w tym formacie uwzgledniony zostanie tekst w raporcie oddzielony przecinkami.

* Arkusz Excel z formatowaniem — w arkuszu kalkulacyjnym Excel zachowane zostang wszystkie kolory, czcionki i
struktura raportu.

* HTML — siatka zostanie wyeksportowana do formatu strony HTML.
o Zwykty tekst — tekst raportu zostanie wyeksportowany w formacie zwyktego tekstu. Okresl ogranicznik, ktéry
bedzie oddzielat kazdg komadrke raportu

Eksportuj wykresy do

Woybierz opcje eksportu wykresu do:

» Arkusz Excel z formatowaniem — wykres zostanie otwarty w wersji arkusza Excel, ktérg zaznaczysz na rozwijanej
liscie wersji Excela.

» HTML — wykres zostanie wyeksportowany do formatu strony HTML
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Opcja ‘ Opis

Eksportuj
dokumenty
HTML do

Woybierz jedng z ponizszych opcji eksportu dokumentu HTML:

o HTML — dokument HTML zachowuje format, kolory, strukture i funkcje

* Arkusz Excel bez formatowania — tylko siatki sg eksportowane jako zwykty tekst, udostepniajgc Uzytkownikom
dane zZrodtowe z raportow w formie siatki. Raporty w formie wykreséw w dokumentach HTML nie sg
eksportowane do formatu Excel

Eksportowanie tytutu

Pozwala eksportowac tytut raportu

Eksportuj
informacje

Pozwala eksportowac informacje grupowania

Eksportuj informacje o
filtrach

Opcja umozliwia filtrowanie informacji w dowolnym raporcie. Jesli zdecydujesz sie je wyeksportowaé, pojawig sie
bezposrednio nad eksportowanym raportem

Eksportuj nagtéwki i
stopki jako tekst

Opcja pozwala okresli¢, czy wartosci nagtdwka i stopki nalezy eksportowac jako tekst, czy w ich biezgcym formacie,
np. numerycznym, dat i tak dalej.

UWAGA. Opcja ta jest wtgczona wytgcznie, jesli zaznaczono opcje arkusz Excel ze zwyktym tekstem lub arkusz Excel z
formatowaniem.

Usun dodatkowa
kolumne

Opcja ta pozwala okresli¢, czy ostatnia kolumna w wierszu nagtowkoéw, zawierajgca stowo Mierniki, bedzie
wyswietlana w raporcie. To ustawienie ma zastosowanie tylko do eksportu do arkusza Excel z formatowaniem

Rozwin wszystkie
pola grupowania

Pozwala wydrukowaé wszystkie zestawy pozycji na osi grupowania pod drukowania raportu, ktéry ma co najmniej
jedng pozycje na osi grupowania. Aby wydrukowac tylko pozycje aktualnie wyswietlane, odznacz to pole wyboru.
Gdy pole wyboru Rozwin wszystkie pola grupowania jest zaznaczone, dostepna jest opcja Umies¢ kazdy zestaw

w oddzielnym arkuszu. Aby kazde pole grupowania pojawiato sie w oddzielnym arkuszu Excel, zaznacz to pole
wyboru

Opcje arkusza Excel

Wybierz wersje arkusza Excel, do ktdrej chcesz wyeksportowaé raport

Pokaz opcje podczas
eksportowania

Woybierz, aby wskazac, czy okno Opcje eksportu ma sie otwiera¢ podczas eksportowania raportu. Jesli ta opcja
bedzie zaznaczona, okno Opcje eksportu bedzie sie otwierac za kazdym razem. Jesli ta opcje nie bedzie zaznaczona,
okno sie nie bedzie otwierac, a raport zostanie wyeksportowany z ustawieniami zapisanymi w Preferencjach

Zastosuj

Klikniecie przycisku Zastosuj na dowolnym ekranie Preferencje spowoduje zastosowanie ustawien
w projekcie w rézny sposdb — w zaleznosci od tego, ktére z ponizszych opcji wybierzesz z rozwijanej listy:

» Zastosuj do wszystkich projektoéw w biezgcym serwerze — ustawienia majg zastosowanie do wszystkich projektow,
nie tylko do aktualnie konfigurowanego, jest to opcja domysina;
» Zastosuj do biezgcego projektu — ustawienia majg zastosowanie tylko do biezgcego projektu

Wczytaj wartosci
domyslne

Opcja wezytuje domysine wartosci Administratora dla tej sekcji preferencji. Takie wartosci domysine nie
zostang zapisane do momentu, az klikniesz przycisk Zastosuj
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