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CitiDirect®
Zatwierdzanie ptatnosci
Krotki przewodnik

Rozpoczecie
Przygotowanie
Zatwierdzanie ptatnosci

Odrzucanie ptatnosci

Ten Kroétki przewodnik pomoze Ci nawigowa¢ w menu Zatwierdzanie ptatnosci (Payment Approval) na nowej platformie CitiDirect.

Aby rozpoczgaé, kliknij

Jezeli nie widzisz tej opcji, skontaktuj sie z przedstawicielem zespotu Pomocy Technicznej CitiDirect lub Administratorem Systemu
w Twojej Firmie w celu uzyskania pomocy.
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CitiDirect® Przygotowanie do zatwierdzania i/lub zwalniania ptatnosci
ZatW|erdzaﬂ|e p*atﬂOSG Na ekranie ,,Akceptacje” mozesz akceptowac i/lub wystac¢ ptatnoséci. W zaleznoSci od ustawien przyjetych dla Twojej firmy,
Krotki przewodmk zaakceptowana przez Ciebie ptatno$¢ moze zosta¢ wystana bezposrednio do Citi Handlowy w celu realizacji. Albo tez ptatno$¢ moze

zostac wstrzymana do czasu wystania przez inng osobe uprawniong do wysytania ptatnosci.

Gdy zwolnisz ptatnos$¢, zostanie ona wystana do Citi Handlowy w celu realizacji. Twoje mozliwosci w zakresie akceptowania i/lub
Rozpoczecie wysytania ptatnosci zalezg od Twoich uprawnien w CitiDirect, a takze decyzji Twojego Administratora Systemu CitiDirect.

Przygotowanie Na tej stronie mozesz rowniez filtrowac, drukowac i eksportowac liste transakcji oczekujgcych na realizacje.

Zatwierdzanie ptatnosci

Odrzucanie ptatnosci
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CitiDirect® Akceptowanie pojedynczych ptatnosci
Zatwerdzame piatﬂOSCI Gdy ustawisz kursor nad ptatnoscia, pojawia sie trzy przyciski. Dzieki nim mozesz uzyska¢ dodatkowe informacje o ptatnosci, odrzuci¢
Krétk| DFZGWOdﬂiK ptatno$¢ lub jg zaakceptowac.

Rozpoczecie

Przygotowanie

Jesli wybierzesz widok szczegdtdw ptatnosci, pojawia sie one na ekranie

Zatwierdzanie ptatnosci . . . .
w formie pokazanej po prawej stronie.

Odrzucanie ptatnosci Tutaj tez mozesz ODRZUCIC lub ZAAKCEPTOWAC ptatnos¢.
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CitiDirect® Akceptowanie wielu ptatnosci jednoczesnie
Zatherdzanle p*atﬂOSG Mozesz jednoczes$nie zatwierdzi¢ wiele ptatnosci, zaznaczajac pola wyboru w kazdym wierszu, ktéry chcesz zatwierdzic.
Krétk| przewodﬂik Na ekranie pojawi sie komunikat proszacy o ODRZUCENIE lub ZATWIERDZENIE wybranych ptatnosci.

Rozpoczecie

Przygotowanie

Zatwierdzanie ptatnosci

Odrzucanie ptatnosci
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CitiDirect® Akceptacja ptatnosci

Zatwyerdzanle p*atﬂOSC| Gdy wybierzesz akceptacje jednej lub wielu ptatnosci, pojawi sie komunikat z prosba o potwierdzenie Twojej decyzji.
Krotki przewodnik

Rozpoczecie

Getting Ready

Zatwierdzanie ptatnosci

Odrzucanie ptatnosci
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CitiDirect® Odrzucanie ptatnosci
Zatwierdzanie ptatnosci
Krotki przewodnik

Gdy wybierzesz odrzucenie jednej lub wielu ptatnosci, pojawi sie komunikat z proSba o potwierdzenie Twojej decyzji.

Rozpoczecie

Przygotowanie

Zatwierdzanie ptatnosci

Odrzucanie ptatnosci

Niniejszy materiat reklamowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spétce Citigroup Inc.
oraz jej spotkom zaleznym przystugujq réwniez prawa do niektorych innych znakéw towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Senatorska 16, 00-923 Warszawa, zarejestrowany przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie,
XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysoko$¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych, kapitat zostat w petni optacony.



